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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Heves Megyei Gyermekvédelmi Kizpont (tovébbiakban: intézmény) Onkoltségszamitasi
szabélyzatat a szamvitelrdl sz616, modositott 2000. évi c. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az
dllamhaztartds szamvitelérél szolo, 4/2013. (i. 11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.)
foglaltak szerint, valamint a szdmviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok
szerint hatirozom meg.

1.
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

A szabélyzat hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére és az
Intézménynél alkalmazasban all6 személyekre.

Az Snkoltségszamitasi szabélyzata részletesen szabdlyozza az alaptevékenységiink keretében
elballitott eszkozok, elvégzett tevékenységek, nyujtott szolgéltatdsok tényleges kozvetlen
onkoltségénck meghatdrozasat, valamint e szabdlyzat alapjan biztositja az onkoltségszamitis
belsd és kiils$ ellendrizhetéségét.

Az tnkoltségszamitasi szabalyzat az aldbbi témakorokben tartalmaz eldirasokat:

a) koltség, 6nkoltségszamitasi alapfogalmak,

b) az onkéltségszamitds tdrgya,

c) a kalkulacios tényez6k tartalma,

d) az 6nkoltségszamitas modszere,

e) a munkaszamok,

f) az onkoltségszamitéds készitésnek iddpontja,

g) az Onkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas,

h) kéltségelszamolas bizonylatolasa,

1) az 6nkdltségszamitas és a kdnyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1. A koltség

A koltség egy meghatdrozott cél érdekében ~ eszkoz eldallitdsa, szolgaltatds nyhjtdsa -
felhasznalt el6-, és holtmunka pénzben kifejezett §sszege.
Holtmunka jellegl koltségek:

— anyagkoltség,

—igénybe vett szolgaltatasok értéke,

— alvallalkoz6i teljesitmények,
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— értékesokkenési leiras.

Eldmunka jellegii koitségek
— bérkoltség,
—személyi jellegil egyéb kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2, Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szdmlaosztalydnak szamlacsoportjai jelélik ki.

1.3, Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (iizem, miihely, stb.), dltalaban teriiletileg,
fizikailag lehatarolhatd teriileti egyseg.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének iddpontjaban nem szAmolhatt el kdzvetlentl az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatdsokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsithetd.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatdsnyujtassal) kdzvetlen
kapcsolatba hozhaték, igy — az e szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacios egységekre elszamolanddak.

1.4. Kiltségviseld

A koltségviseld olyan termék, termékesoport, szolgiltatds, stb., amelyre a létrehozadsaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetlenil elszamolhatok.

L.5. A kogvetlen dnkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen onkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatds, sajat eldallitasti eszkoz
meghatérozott mennyiségi egységének eldallitisira forditott, az eldallitassal bizonyithatéan
szoros kapesolatban 1évd €16- €s holtmunka pénzben kifejezett Gsszege.

A kozvetlen dnk&ltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditdsok, amelyek

~ az eszkoz (termék, szolgaltatas) elddllitasa, lizembe helyezése, b&vitése, rendel-
tetésének megvaltoztatdsa, 4talakitdsa, eredeti &llagdnak helyreallitisa soran
kozvetleniil felmertiltek,

_ az eld4llitassal szoros kapesolatban voltak, tovibba

_ az eszkdzre (termékre, szolgaltatisra) megfeleld mutatok segitségével elszamol-

hatok.
Az eldallitasi koltségek kozott kell elszdmolni az idegen vallalkozé altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhdzé altal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat elééllitisu termek, nytjtott szolgéltatds kozvetlen
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Onkoltségét a véasdrolt anyag, a sajat eld4llitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas
nyiyjtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat;

— értékesitési kiltségeket,
— az eldallitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

1.6. A koltségek kinyvviteli elszamoldsa

A felmerillt kdltségek elszdmoldsara — a szdmlarendben meghatérozottak szerint — hdrom
szamlaosztaly szolgél:

— Az 5. szhdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-
mazza, a kbltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja,

— A 6. szamlaosztaly a Kéltséghelyek, dltalanos koltségek Gsszegeit tartalmazza, a
koltségek felmeriilésének helye, a kéltséghely szerint csoportositva,

— 7. szamlaosztdly az eszkozok elddllitasa, a szolgaltatasok teljesitése sordn
felmeriilt és az eszkozok eléallitdsaval, szolgaltatds nyujtassal &sszefiiggésben
kozvetlenill (valamint a felosztis utdn a kozvetetten) elszamolhatd koltségek
kényvviteli nyilvantartasira szolgal.

A 7. szamlaosztdly Tevékenységek kéltségei meghatérozott tagolasban tartalmazza a
koltségeket.

1.7. Az énkéltségszdmitds

Az Onkoltségszamitis olyan miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéltatasnyljtis megkezdése elétt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utdn
megallapithaté a termék, vagy a szolgaltats vérhato (tervezett), illetve tényleges tnkdltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson;
— a sajat eldallitasn eszkdzok, szolgaltatdsok eldallitasi értékének megéllapitasahoz,
— a sajat el8allitast eszkdzok, szolgdltatdsok onkoltségének tervezéséhez, megfi-
gyeléséhez.

1.8. Az dnkéliségszdmitds-kalkuldcio formdi
Az 6nkoltségszamitisnak a k6vetkezd formai ismertek
— elékalkulacid, az elézetes énkéltség szamitdsa,
— kozbensé kalkulacis, a termelés kdzbeni Onkoltség szamitdsa,

— utokalkulacid, az utélagos énkéltség szamitasa.

Az eldkalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytijtds megkezdése elSit hatirozza meg a koltségvetési szerv valamely termék
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(szolgaltatds) eldallitdsa sordn — a miszaki ¢s technologiai eldirasok betartisa mellett —
felhasznalhatd é18- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évé arak, dijtételek
alkalmazasaval kiszamitjdk az eléallitandd termékek (szolgaltatisok) terv szerinti dnkoltséget.
Az el6kalkulécié sémajat a szabélyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

Ei6kalkulaciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van.

A kizhensd kalkuldcio a termelés (szolgiltatas) folyamataban — annak egyes fézisait kdveten
— informal a koltségek alakulasarol.

Az utékalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytijtas befejezése utén, a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan hatirozza meg a koltségvetési szerv az eszkoz, termék, termékcsoport,
szolgaltatss, stb. tényleges kozvetlen Gnkdltséget, eloéllitasi koltséget.

Az utdkalkuldcié sémajat a szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

Az utékalkulacié képezi a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak
egyik alapjat.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az dnkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

A kalkuliciés egységet a koltségvetési szerv valamely tevékenységének (termelés,
szolgaltatds) fliggvényében hatdrozza meg.

A koltségvetési szerv kalkuldcios egységként hatarozza meg a kévetkezoket:

— a termelési folyamatban el6allitott egy-egy terméket (korét a jelenleg érvényben
16v6 Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/ tartalmazza ), -

— atermelési folyamatban elédllitott termekesoportot,

— egy-egy szolgaltatast.

A kalkulaciés egységeket az Szt €s az Ahsz., valamint az adotorvény szempontjainak
érvényesitése mellett kell besorolni.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység

A termék a termelési folyamatban létrejott olyan téargy, amely sziikséglet-kiclégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,
— félkész termék,
— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a koltségvetési szerv egységein beltl tovabbi
megmunkalasra varé termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés)
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kategéridba csak azon termékek sorolhatdk, amelyek mar legaldbb egy szamottevd
munkamfiveleten keresztilmentek, de kibocsatdsra alkalmas termékekké még nem valtak,
befejezésiik tovébbi €16- és holtmunka raforditdst igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélas: folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

Késztermék az a termék, amely a koltségvetési szervnél valamennyi — el8irds szerinti —
megmunkalasi folyamaton &tment, megfelel a vonatkozé szabvanyoknak (el8irt miiszaki
feltételeknek), és a késztermékraktar mindségi ellenérzés utén ténylegesen atvett és az arrdl
sz016 bevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartisba vette.

2.2, Termékcsoport, mint kalkulicids egység

A termékesoport egy gyéartdsi dghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamoklkal,
vagy mas hasonld kalkuldcios médszerekkel kifejezheték.

Termékesoport képzé kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli méd, mindség,

sib,

Onkoltségszamitds szempontjabol a termékesoport olyan egyedi termékek Gsszessége, melyek
egyedi kéliségraforditasait utdkalkuldcioval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkulicids egység

A szolgéltatdsok kozé tartozénak mindsiti a kéltségvetési szerv a kdvetkezdket:
— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,
— tarsiizemi szolgéltatdsok (pl. javito, karbantarté tevékenység),
— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,
— kozérdeki adatszolgaltatishoz kapesolddo koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuliciés séma

A kalkulaciés egységek kozvetlen koltségét a koltségvetési szerv a kovetkezd séma alapjan
hatdrozza meg:

Kalkuldcios egység kizvetlen kiltsége =
Kozvetlen anyagktltség,

+ kozvetlen bérksltség,

+ kdzvetlen bérek jarulékai,
+ elballitasi kiilon koltség,
+ egyeb kozvetlen koltség,
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3.2. A kiltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoliség

A kalkulaciés egység elbdllitisa érdekében felhaszndlt anyagok beszerzési dron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkdoltség.
Anyagksltségek korébe kell sorolni az eldallités sordn felhasznalt

— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitdanyag),
— egy éven beliil elhasznalddé szakmai eszkozket,
kommunikaciés anyagokat és a kisértékil targyi eszkozoket,

!

lizemanyagot,
— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),
— energia (gaz, villamos energia, tivho és melegviz).

Az anyagok beszerzési 4rét a szabalyzat hatilya ala tartoz6 koliségvetési szervek a szamviteli
politikajaban lefektetett elvek szerint hatdrozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznlt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatérozasdhoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatirozasaval kell az utokalkulaciés lapon felsorolni!

A fiitbanyag és energia akkor lehet kiillonallo koliségtényezd, ha a gyartmany eldallitdsdhoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhatd, a fiftdanyag és energia felhasznilasa méréssel
vagy megbizhatd szamitasokkal aldtdmaszthato.

A kalkuldcits egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:
- a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
_ a termelés, a tevékenység, szolgaltatds sordn keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkaldsa kdzben keletkezik.

Mind az elékalkulicioban, mind az utdkalkul4cioban az anyagkoltség Osszege mellett a nyers-
és alapanyagok felhasznalasénak bruttd és nettd mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajt termelésit készletek értékét tényleges kozvetlen Snkdltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatisok kilisége

Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkuldcios egység eldallitasa
érdekében felmertilt, kifizetett személyi juttatasok Gsszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— arendszeres személyi juttatasokat,

— anem rendszeres személyi juttatasokat,
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— kiilsé személyi juttatisokat.

Mind az elékalkuldcidban, mint az utokalkulécidban a személyi juttatisokon kivill, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgdlé munkaid6t (normaidd vagy ténylegesen eltoltstt idd) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. Munkaadokat terheld jarulékok kizvetlen kiltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozott szamolandéak a munkaadot terheld
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzajarulds, tovabba
minden olyan, adék mdédjéra fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a
foglalkoztatottak szdma alapjan kell megallapitani, figgetleniil azok elnevezésétdl.

Kézvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az elékalkuldcioban beallitandd Osszeget az
éves tervezett potiékkulces alapjan kell meghatdrozni.

A tervezett potlékkules alkalmazisa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabélyok szerint ilyen cimen kifizetendd &sszeget, és azt szembe kell allitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juitatasok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) pétlékkules
alkalmazdsival kell ezt a koltségtényezét figyelembe venni.

Tényleges potiékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevalldsok adatai alapjan —
minden elszadmoldasi idészakban szembe kell 4llitani az ilyen cimen kifizetett Osszegeket a
személyi juttatasok Osszegével, majd az igy kiszamitott pétlékkules alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a kiltségtényez6t az utdkalkulécioban szerepeltetni.

3.2.4. Elgdllitasi kiilon koltség

Az eléallitasi koltségek kozé tartoznak az eléallitashoz kozel 4116 Altalinos koltségek ardnyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgdltatdsra megfeleld mutatok, jellemzék
segitségével elszamolhatdk.

Ilyen koltségek:

— a gépkezel6k, és gépkiszolgdlok kozvetlen személyi juttatisként el nem
szamolt Gsszege,

— a gépek (termeld berendezések) lizemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakoltségei, a termelési célt szolgalé és kézvetlen
anyagkoltségként el nem szamolt anyagok (g6z, géz, stiritett levegd, viz, stb.),

— a gépek (termeld berendezések) értékesskkendsi leirdsa,

— aterméket gyart6, szolgéltatdst nyjto tizem dltaldnos kéltsége.

3.2.5. Egyéb kizvetlen kiltség

Az elézéekben felsorolt kdltségeken tilmenden egyéb kdzvetlen koltségként (liadasként) kell
kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhat6 (elszamolhato) kizvetlen dologi kiadasokat.
(pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek, termeld berendezések) bérleti dija.
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4. A KOZVETETT KOLTSEGEX ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. Karbantarté miihely

Itt kell kimutatni

—  asajat kivitelezésti beruhdzas,

—  atargyi eszkozok felujitast, javitas, valamint

—  azidegenek részére végzett szolgaltatas
koltségeit.
A sajat kivitelezésii beruhazas, felGjitas, valamint az idegenek részére végzett szolgdltatds
snkoltségének megallapitisdhoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttatdsokat munkaszamra
kell utalvanyozni, illetve elszamolni.

Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt miihely rezsikdltségét az
idészakban elszamolt (felmeriilt) ....ooocevrveennnn (munkadra, személyi juttatdsok) arinyiban kell
megosztani a szolgaltatast igénybe vevék kozott.

4.2. Kazdnhdz és energiaszolgditatis

Itt kell elszamolni a melegvizet, fiitést, gbzt szolgaltatd kazénok kéltségeit, tovabba - a sajat
tizemen kiviili - mas szervek altal szolgaltatott melegviz, gdz, tavho koliségeit.

A koltségek felosztasdnak alapja ....coveeeveevrnervriencanns (négyzetméter, légkobmérer).
4.3. Gépjarmii iizemelfetés

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek iizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is.

Az idegenck széméra nyijtott szolgdltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmivek
tizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését, annak érdekeben, hogy a fajlagos koltség
megallapithaté legyen.

A koliségek felosztasanak alapja: ..o (szallitort suly, teljesiteit kilométer,
teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett 6ra).

4.4. Konyha (élelmezési iizem)

Tt kell elszdmolni a konyhén foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatdsait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznaldst, a mas rendeltetésti (tisztito,
takaritd, stb.) anyagok felhasznélasat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartasi
kiaddsait, az igénybe vett kiilsd szolgaltatdsokat, tovabbd a sajat kisegité részlegek altal
nyujtott szolgaltatisok (karbantartds, kazanhdz, gépjarmii igénybevétel) felosztas utjan kapott
kéltségeit.

Az élelmezési koliségek megallapitasandl az élelmezési nyersanyag koltségének Osszegébdl
kell kiindulni és azt kell pétiékolni a konyha rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasdnak alapja:
...................................... (nyersanyagkoliség, egyenértékszdmmal szamitott ételadag)

10 Heves Megyei Gyermekvédelmi Kozpont



Onkoltségszimitasi szabalyzat

A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét tényleges
teljes 6nkoltségen kell figyelembe venni.

4.5. Hizinyomda

Iit kell elszamolni a hazinyomda (hdzi sokszorositdiizem) Gsszes koltségeit.

Az idegenek részére végzett (kiszdmlazott) szolgdltatds onkéltségének megallapitasahoz az
anyagfelhaszndldst, valamint a személyi juttatisokat munkaszamra kell utalvanyozni illetve
elszamolni.

Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszdmolt nyomdai rezsikdliséget az
idészakban elszAmolt (felmeriilt) személyi juttatisok ardnyaban kell megosztani a
szolgaltatast igénybevevék kozdtt.

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsdnak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak maédjat értjiik.

Az Intézmény az egyenértéhszdmos osztokalkulicios mddszert alkalmazza az onkdoltség
meghatirozasara.
Egyenértéksziamos osztékalkulicio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatisok) Onkoltségét gy
hatérozzuk meg, hogy a kalkuldcids egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatds) egyenériékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technologiaval
kiilénb6z8 méretli termekeket allitanak eld.

Az  egyenértékszamos osztokalkuldcid alkalmazdsdhoz a .......oooveeieii... termék
(szolgaltatds), mint ,vezértipus” miiszaki paramétereinek figyelembevételével az egyes
termékek egyenértékszamait az alabbiak szerint dllapitja meg:

Termékfajta Egyenértékszam

Az egyenértékszamok a vezértipus ............... (felhaszndlt anyag silya, mérete, firtartalma,
stb.), mint meghatarozo jellemzé alapjan keriiltek meghatarozasra.

Az Onkdltség megéllapitisdhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a »~vezertipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus onkoltségét kapjuk.

Az egyes termekfajtak 6nkoltségének megallapitisdhoz a ,,vezértipus” Onkoltségét szorozzuk
a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.
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6. MUNKASZAMOK

A munkaszdm a kalkuldcids egységet jelol szdm, amely a fékonmyvi konyveléshez vald
kapcsoldoddst segiti elo.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkulacids egyscget egyedileg
azonosité munkaszam kiaddsa elézi meg. Termelés (szolgéltatds) nem kezdddhet meg a
munkaszam kiadésa el6tt.

A kiadott munkaszamokrol az év elejétél kezdddben folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartist az e szabalyzat 2. szdmii melléklete szerint meghatérozott forméban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasdnak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért az
intézménnyel kapcsolatban &ll6 kirendeltségi koltségvetési referens a felelos.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapesolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tlintetni.

A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti mddositas esetén a
munkaszamokkal dolgozo valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6zo!ni
a véaltozast.

A kiadott, de valamely okb¢l térslt munkaszamokat az adott év folyamén nem lehet tjra
felhasznélni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

7.1. Megrendelésre teljesitett termék-elGallitds, szolgdltatasnyiijtds

A megrendelésre teljesitett termék-eldallitds (szolgaltatdsnyijtas) esetében a tényleges
onkoltség megéllapitisa végett a tevékenység befejezését kovetd negyedév 15. napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulcid készitéséért a gazdasdgi koordindtor felelds.

7.2. Sajdt kivitelezésii beruhdzdsok, felijitdsok

A sajat kivitelezésben megvalositott beruhédzasok, felgjitasok aktivalhatd értékének
meghatérozasahoz, a beruhazas, felijitds befejezését kovetd negyedév 15. napjaig
utokalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulaciod készitéséért a gazdasdgi koordindtor felelds.

7.3. Eseti bevétel téritési dijinak megdllapitisa

Amennyiben az Intézmény szellemi és anyagi infrastruktira magancélu hasznalatat
engedélyezi, meg kell dllapitani a téritési dij mértékét, mely magaban foglalja a kozvetlen és
kdzvetett koltségeket.
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8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a kéltségvetési szerv
szamviteli rendszerében a szamlarendben meghatdrozott szdmlakon év kézben folyamatosan
torténik,

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kézvetlen koltségek adatait az
egyes Onkdliségszamitdsi egységekre, a 7. szdmlaosztaly fékonyvi szamldira (azon beliil
munkaszamokra), a kozvetett koltségeket a 6. szamlaosztaly szamldira negyedévente adja fel.

A kozvetett koltségek felosztdsaért és a kimutatds elkészitéséért a gazdasigi koordindtor
felelos.

A koltségfelosztds ellendrzéséért a gazdasdgi osztilyvezetd felelds.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegii raforditasokrol és azok
Jjarulékairol havonta kell feladast késziteni.

A feladds elkészitéséért az intézménnyel kapesolatban dlls kirendeltségi koltségvetési
referens a felelds.

A feladas elkészitésének hatirideje a tdrgyhdt kivvetd negyedév 15-e.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A termeléssel (szolgéltatdssal) Gsszefliggd alapvetd bizonylatok a kivetkezék:
— munkautalvany,

készletek allomanyvéltozdsi bizonylata,

szemeélyi jellegll raforditasok bizonylata,

— értékesokkenési leirds bizonylata,

egyeb koltségek bizonylatai,

kozvetett koltségek felosztdsanak bizonylatai.

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyét az Intézmény bizonylati szabélyzata tartalmazza.

Az dnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezok:

— a bizonylat megnevezése, sorszdma,

— a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi milveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasit igazold személy,

- a készletmozgédsok bizonylatain az datvev alairdsa,

— a bizonylat kiallitdsdnak idépontja,

— meghatarozott esetekben annak az id§szaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

~ a (megtdrtént) gazdasigi miivelet tartalmdnak leirdsa vagy megjelslése, a
gazdasédgi mivelet okozta véltozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai,

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkuliciok adatait a kényvviteli nyilvantartisban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.
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Az egyeztetést az utdkalkuldci6 befejezését kdvetd 5 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetds elvégréséért az intézménnyel kapcsolatban dll6 kirendeltségi kiltségvetesi
referens a felelds..

IL
ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat 2021, Julius 1. naptol 1ép hatilyba. Ezzel egyidejiileg a
2020.12.28. napon kelt 6nkéltségszamitasi szabalyzat hatilydt veszti.

Az Tntézmény vezetdjének kell gondoskodni, hogy az szabalyzatban foglalt eldirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal
igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdséban szerepeltetni kell az &nkoliség-szamitasi
szabalyzatban nevesitett felelésségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az Intézmény
vezetoje felelds.

Eger, 2021. jalius 1.

intéziményvezets

Az onkoltségszamitési szabélyzatban foglalt eléirdsok alkalmazdsaval a Szocidlis és
Gyermekvédelmi Foigazgatosag részérol egyetértek.

Eger, 2021. julius 1.

..................
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1.szami mellékler

Kimutatas

Az egyes koltséghelyeken elszamolt kzvetett koltségek felosztasanal alkalmazott vetitési
alapokrél

Koltséghely megnevezése Alkalmazandd vetitési alap

Heves Megyei Gyermekvédelni Kézpont 15
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2.szdnnt melléklet

Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokrol

Termelés
(szolgaltatas)
megnevezése

Munkaszam
kiadasanak kelte

Nyilvantartas

i Munkaszim Megrendelé neve
szdma
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Kimutatas

A kizvetett koltségek felosztasinak alapjiul

szolgilé mutatészimokrol

Kiltséghely megnevezése:

Kéltséghely fékonyvi szimlaszima:

Elszamolasi iddszak:

Mutatészam mértékegysége:

3.szdmu melléklet

Sor-
S$ZAm

Termék, szolgaltatas

Megnevezése Munkaszima

Mutatészam
(teljesitményadat)

Mutatdészam (teljesitményadat) dsszesen:

Heves Megyei Gyermekvédelmi Kizpont
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KALKULACIOS SEMA!

4.szamu melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elézetes megallapitdsahoz

Kalkulacios egység megnevezese: .. ..ooevuvriniievinianinneneannaenes

.......................

Egy egységre juté koltség Fi-ban

1.1. | alapilletmények

1.2. | illetménypotlékok, egyéb kitelezd potlékok

1.3. }jutalom

. | személyi jellegli egyéb kifizetések

h haté

.| alapilletmények kozterhei

2.2. | illetményp6tlékok, egyéb kitelezd potlékok kozterhei

2.3. | jutalom kozterhei

2.4. | személyi jellegli egyéb kifizetések kdzterhei

. | alapanyag

3.2. | izemanyag

3.3. | karbantartisi anyag
b anyag, segédanyag

4.1. | értékesikkenesi leiras

4.2, | egyéb igénybevett szolgéltatis

4.3, | kamat koltség

! 4 szabdlyzathoz Excel tdblazat kapesolddik a kalkuldcio készitéséhez
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KALKULACIOS SEMA?

5.szamir mellékiet

A kalkuldcios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt ksltségek megallapitasahoz

Kalkuldeids egység megnevezese: . .....uviiiv i e oo

_F elme; 1ilt dsszes kiltség F t—ban

Kozvetleniil elszimolhaté személyi juftatisok.

. | alapilletmények

. |illetménypdtliékok, egyéb kotelezd potlékok

. |jutalom

: szemelyl ]ellegu egyéb kifizetések

- Kbzvetleniil elszamolhaté szemelyl Juttatasok kozterhel' i

. | alapilletmények kozterhei

.| illetménypétlékok, egyéb kotelezd potlékok kézterhei

2.3. | jutalom koézterhei

2.4. | személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

3.1. | alapanyag

3.2. | izemanyag

3.3. | karbantartasi anyag

. egyeb anya segedanyag

4.1. ertekcsokkenem leiras

4.2. | egyéb igénybevett szolgaltatis

4.3. | kamat koltség

4 egyeb kozvetlen koitseg__ _

L ?Kozvetett koltsegek

egyéb kozvetett koitseg

7. |Teljes onkiltség (5+6)

_ Tel]e51tett egysegek

Ebbil egy egységre juté:
személyi juttaldsok
személyi juttatdasok kizterhei
anyagholtség
egyéb kozvetlen kiltség
kbzvetlen onkoltség
kbzvetett koliségek

* A szabdlyzathoz Excel tabldzat kapesolodik a kalkuldcid készitéséhez
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Megismerési nyilatkozat

Az dnkéliségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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