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1.
A szabdlyzat személyi hatalya

Az utasitds hatdlya kiterjed a Heves Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti
Gyermekvédelmi Szakszolgalatnal dolgozd valamennyi kézalkalmazottra.
II.
A hivatali céld mobiltelefonok hasznalati szabalya
1 A Heves Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és  Teriileti Gyermekvédelmi
Szakszolgéalat hivatali feladatainak eredményesebb, gyorsabb és hatékonyabb elldtisa
érdekében az intézmény mobiltelefon hasznalatot biztosit az alabbi munkakdsrokben:
a. Igazgatd,
b. Szakszolgéltatas szakmai vezetdje,
¢ Gyermekotthon vezetd,
d. Gyermekvédelmi gyam,
e. Az igazgatd altal engedélyezett munkavallalo,

az alabbiakban meghatarozott havi §sszeghatar erejéig:

valamennyi munkavallald esetében a mobiltelefon hasznilat havi legfeljebb bruttd
1 000.- Ft.

2. A .1 pontban megjeldlt munkavéllalék az Intézmény tulajdonat képezd vagy sajat
tulajdont mobiltelefont €s hivatali mobiltelefonszamot hasznalhatnak

3. A mobiltelefon hasznélat soran az engedélyezett Osszeghatar feletti 1ész Gsszege
magancéll hasznalatnak mindsiil , amelyet a kdzalkalmazottnak az Intézmény részére
meg kell téritenie a havi rendszerességgel kibocsatott szamla ellenében.

4, Kilfsld iranydba kezdeményezett hivasok dijait (amennyiben nem hivatali jellegil), a
telefonszolgaltato altal iizemeltetett telefonszolgaltatdsokhoz kapcsolddé hivasdijakat
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10,
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(pl.: tudakozdk, pontos idd), illetve minden egyéb a hivatali munkahoz szotosan nem
kothetd telefonhivasok dijait (pl.: tigyfélszolgalati szamok, kék szamok) a telefon
haszndldja (hivd) teljes egészében koteles megtériteni.

A k6z8s hasznalatban 1évd telefonokidl csak hivatali hivdasok kezdeményezhetok,
ennek ellendrzése az igazgato feladata.

Mobilteleforidl vezetékes irdnyba csak indokolt esetben (pl: vezetékes telefon
milkGdésképtelensége,  halézati hiba, kiilsé  helyszinr6l  td1ténd  hivés)
kezdeményezhetd hivas.

Az 1gazgat$ kotelessége gondoskodni arrdl, hogy a munkavallalok a hivatali jellegii
mobiltelefon beszélgetéseiket intézményi eldfizetési mobiltelefomtd]l le tudjak
folytatni és azt ne vezetékes telefonsdl tegyék meg.

A munkavallalo koteles a 18szére biztositott mobiltelefont munkanapokon
munkaidében bekapcsolt allapotban tartani. A heti pihend, munkasziineti napokon
illetve szabadsag ideje alatt az izeneteket ellendrizni koteles.

A Heves Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Terilleti Gyermekvédelmi
Szakszolgdlat a telefonszamla megéikezését kovetden lefolytatja az engedélyezési
eljardst a Szocidlis ¢s Gyermekvédelmi Foigazgatdsig Teriileti Gazdalkodasi

Osztalyan és az engedély birtokaban atutalassal teljesiti az esedékes dijat a szolgaltato
felé.

A hivatali kikiildetések esetére az Igazgatdé az TI/1. pontban nem emlitett
munkavallalok részére hivatali céla mobiltelefon haszndlatot engedélyezhet. Lzen
telefonhasznalat soran kizarolag hivatali céld hivas kezdeményezhetd, igy az esetleges
magancell hivas dfjat a munkavallalé teljes egészében koteles megtériteni.

A fentiekben foglaltak betartasara, ellendizésére a gazdasdgi csoport ellenbizése ttjan
keriilhet sor a 1észletes telefonszdmla alapjdan. Az elrendelt eljards megsértése
szankciot vonhat maga utdn, illetve a telefonhasznalat tovabbi szigoritdsat
eredmeényezi

IIL.
A hivatali céli vezetékes telefon hasznalat szabalyai

A vezetékes hivatali telefonokat magancélia csak rendkiviil indokolt esetben lehet
hasznalni. Ilyenkor a telefonalé (hive) koteles a beszélgetés teljes Osszegét
negyedévente kibocsatott szamla ellenében az Intézmény szamlgjara befizetni.

Miszaki feltételek fennallasa esetén a vezetékes telefonok haszndlata sordn a
magancélu hasznélatot megkiilonboztetett el6hivoszdmmal kell kezdeményezni A
maganceln hivatali vezetékes telefonhasznalat koltségének megtéritési alapjaul — a
személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyok betartdsa mellett -
telefonmellékenként készitett szamlakivonat szolgal.

- Kiilfold irdnyaba kezdeményezett hivasok dijait (amennyiben nem hivatali jellegil), a

telefonszolgaltatd altal (izemeltetett telefonszolgaltatasokhoz kapesolddd hivésdijakat



(pl: tudakozok, pontos 1d8), illetve minden egyéb a hivatali munkdhoz szorosan nem
kothets telefonhivasok dijait (pl: tigyfélszolgalati szamok, kék szdmok) a telefon
haszndldja (hivd) teljes egészében kételes megtériteni.

- Vezetékes telefontd]l mobiltelefon irdnydba csak indokolt esetben (pl.: haldzati hiba)
kezdeményezhetdé hivas, kivéve, ha az Intézmény telefonk&zpontja miszakilag
alkalmas a vonalas, illetéleg a mobil hivas megkiilonb&ztetéséie

- A lakésotthonokban/gyermekotthonokban nevelkedd kiskoruak/fiatal felnéttek és vér
szerintl hozzatartozoik kozott a telefonon tartott kapesolattartas idoépontja; 18 — 20 6ra
kozott. Ebben az idében hivhatjak az ellatottakat a hozzatartozok. Ugyancsak este 18
— 20 éra kozott hivhatjak a neveltek a hozzétartozdikat Ezt heti egy alkalommal
tehetik meg €és maximum 10 percig beszélhetnek. Szolgdlatban 1év0 felndtt a
beszélgetést, illetve a kapesolattartdst a kapesolattartdsi napléba 16gziti. (Ez a

hazirendben szabalyozott, ennek betartasa €s ellendrzése a gvermekotthon vezetd
feladata )

A fentiekben foglaltak betartaséra, ellenbrzésére a gazdasigi csoport Gtjan kertilhet sor
a 1észletes telefonszamla alapjan. Az elrendelt eljaras megsértése szankeidt vonhat
maga utan, illetve a telefonhasznalat tovabbi szigoritasat eredményezi.

1v.
A Hivatali céli informaciétechnolégiai eszkézhaszndlat szabalyai

A hivatali munkavégzes és feladatellatas céljabol a Heves Megyei Gyermekvédelmi
Kozpont ¢és Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgilat igazgatdjanak dontése alapjan
azon munkavallalok r1észére, akiknek munkijuk teljes korlt  elvégzéséhez
elengedhetetlen, kdzos belsd haldzatra kapesolt €s az Intézmény koltségvetésébdl
finanszirozott internet kapcsolattal rendelkezd szamitdgépes munkaallomadst biztosit.

A hivatali internethasznalatra vonatkozo rendelkezéseket kiilon szabalyzat
tartalmazza.

. Egyéb informaciotechnoldgial eszkéz (laptop, tablaszamitégep, stb.) hivatali céll eseti
vagy tendszeres haszndlata az igazgatd, intézményl kozépvezetd részére
engedélyezett. Az ilyen eszkOz6k tényleges hasznélatba vételére vonatkozd
nyilvantartast az V. pontban foglalt nyilvantartasban kell vezetni

V.
Nyilvantartasok vezetése

. A hivatali feladatellatast eseti vagy rendszeres jelleggel szolgdlé mobiltelefon
késziilék ¢és mobilinternet eszkéz, valamint a szamitégépes munkadllomds és egyéb
informacidtechnoldgiai eszkdz vonatkozdsaban a Heves Megyei Gyermekvédelmi
nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie kiildondsen ezen eszkdzok hasznalatba
addsanak, cseréjének, a vezet®i megbizas visszavondsakor, illetdleg a kozalkalmazotti
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jogviszony megsziinésekor to1ténd visszavételének adatai nyilvantartasara  €s
igazoldsaia

VI.
Hozzajarulé nyilatkozat

1. Az Il fejezet 1 pontban szabalyozott személyi hatdly ala tartozo kozalkalmazottak, az
1. pontban irtak kivételével a jelen szabdlyzat 1 sz. melléklete szerint irdsbeli

adatvédelmi hozzajarulé nyilatkozatot tesznek.

2. A Il fejezet 1. pontban felsorolt kdzalkalmazotiak ezen utasitds 2 sz melléklete
szerint irdsbell adatvédelmi hozzajaruld nyilatkozatot tesznek.

VII:
Zaro rendelkezések

kell alkalmazni, és visszavonasig érvényes

Eger, 2016. januar 4.

Dr. Jungné Richter Judit
igazgatd

Mellékletek:
1. sz melléklet Hozzajaruld nyilatkozat 1
2. sz melléklet Hozzdjarulé nyilatkozat 2




1. sz melléklet

Adatvédelmi hozzajarulé nyilatkozat

Alulfrott
mtézménnyel kdzalkalmazotti jogviszonyban allé6 munkavallalé jelen nyilatkozat alairdsaval
hozzajarulok ahhoz, hogy az intézmény altal biztositott hivatali

vezetékes telefon,
szamitogépes munkaallas

altalam t6rtént hasznalatanak cllenéizése soran az ellendrzést végz0 eljardsa lefolytatisahoz
sziikséges mértékben személyes adataimat megismerje.
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2. sz melléklet

Adatvédelmi hozz4djirulé nyilatkozat

Alulirott

intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban a6 munkavallal6 jelen nyilatkozat alafrasaval
hozzajarulok ahhoz, hogy az intézmény altal biztositott hivatali

vezetékes telefon,

szamitégépes munkaallis

személyes hasznalatomban 1évé mobiltelefon

altalam tortént hasznalatinak ellenérzése soran az ellenérzést végzo eljarasa lefolytatdséhoz
sziikseges mertékben személyes adataimat megismerje
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