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INTEZMENY VEZETOI UTASITAS
a beszerzések rendjérél

Figyelemmel az dllamhéaztartasral szélo 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdésének, és az allamhaztartisrél szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontjanak, illetve
az Avr. 13. § (3) bekezdésének rendelkezéseire a Szocialis és Gyermekvédelmi
Foigazgatésdg (a tovabbiakban: Féigazgatdsag) dltal fenntartott Heves Megyei
Gyermekvédelmi Kozpont vonatkozasdban a beszerzések rendjének szabalyait a jelen

utasitas mellékletében foglaltak szerint 4llapitom meg:

l. Az utasitds személyi hatdlya az intézmény Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatdban rogzitett személyi hatdly szerinti

személyekre terjed ki (a tovébbiakban: munkatarsak).

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kivets 10. (tizedik) napon lép
hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évé ligyekre

is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az intézmény beszerzések
rendjérél szold szabalyzata, tovibba valamennyi e targyban az intézménynél, és
annak jogelédeinél kiadott szabdlyzat, vagy szabalyzat azon rendelkezése, amely a

beszerzések rendjének szabalyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitas mellékletét képezd szabdlyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
kételes az alabbi esetekben feliilvizsgélni és szitkség esetén annak modositasihoz

szitkséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:
4.1. hatalybalépést kiveté évtdl minden naptari év januér 31. napjdig,

4.2. jogszabélyvaltozast kovetéen — amennyiben a jogszabaly masként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozds hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon
beliil.



5. Jelen utasitds mellékletét képezd szabalyzat tekintetében
valamennyi, az 1. pont szerinti személy koteles annak

megismeréséré! irasban nyilatkozni,
5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony 1étrejottétd],

5.2. fizetds nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkdba allaskor a munkéba allast

kiveté 14 (tizennégy) napon beliil, vagy

5.3. minden maés esetben a jelen utasitas hatdlyba 1épését koveté 30 (harminc) napon
beliil.

6. Jelen utasitdst a helyben szokésos mdodon kozzéteszem.

Eger, 2021. november 16.
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1. mellekiet

a 91011-4/42-54/2021. intézmenyvezetdi wtasitashoz

A Heves Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

szabdlyzata

a beszerzések rendjérél

1. Altalinos rendelkezések

1. Jelen szabélyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabilyokkal és szabalyzatokkal
Osszhangban meghatdrozza a beszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatasanak,
dokumentalasénak és belsd ellendérzésének eljarasi, felelésségi rendjét, az eljarasba

bevont személyek, szervezetek feladatait, feleltsségi kérét.

2. Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Heves Megyei
Gyermekvédelmi Kézpont (a tovdbbiakban: intézmény) tevékenysége soran
kezdeményezett arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, épitési koncesszidra, szolgdltatas
megrendelésére, valamint szolgaltatasi koncessziora (a tovabbiakban: beszerzések),
amelynek egybeszamitott értékhatira nem éri el a mindenkori kizbeszerzési értékhatért,
illetve a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL torvény kivételi kdrébe tartozik. Az
egybeszamitasra a mindenkor hatalyos kézbeszerzésekrd! szol6 térvény, a kapcsolodo

rendeletek, illetve a vonatkozd joggyakorlat tekintendd iranyadénak.

3. Jelen szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabélyzataban régzitett személyi hatdly szerinti személyekre terjed ki.
I1. Felelésségi rend

4. A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazpatosag illetékes megyei kirendeltsége (a
tovabbiakban: kirendeltség) felelds a beszerzések engedélyezéséért, jovahagyasaért,
amellyel az intézmény a gazddlkodast érint6 feladatmegosztasrol sz4lé megéllapoddst (a

tovabbiakban: feladatmegosztdsi megallapodas) kétott.



5. Az intézmény gazdalkodasért felelés munkavallaloja/ az intézményvezeto® altal
kijelolt személy/ felelés a beszerzési eljarasok elzetes, gazdasdgi szempontd
megalapozottsaganak vizsgélataért, a pénziigyi fedezet rendelkezésre &llasanak

ellendrzéséért.

6. A kirendeltség - az intézménnyel kétott feladatmegosztasi megéllapodds alapjan -
felelés az eljardas eredményeként megkdtendd szerzodések, megrendelések gazdasagi

szempontbol térténd ellenjegyzéséért.

7. Az intézmény gazdasagi koordinitora felelds az altala lefolytatott beszerzési
eljarasokra vonatkozd jogszabalyok, az érvényben l1évé hatosagi eldirdsok és belsd

szabalyzatok betartatdsaért.

8. Az intézmény érdekében a fenntartd felelos a beszerzési eljarasok eredményeként
megkotendd szerzédések jogi szempont( véleményezéséért, ellenjegyzéséert, valamint
szigndval torténd ellatisaért. Az intézmény gazdasagi koordinatora felel6s:

a) az intézmény beszerzéseinek szabalyos lefolytatasaért, amennyiben az adott aru nem
tartozik a kdzpontositott kdzbeszerzés targykorébe, illetve a koltségvetési év elején
elkészitett beszerzési terv szerint az egybeszamitott becsiilt értéke elorelathatolag
nem éri el a kizbeszerzési értékhatart;

b) A CT-EcoSTAT-ban rogzitett rendelések és szerzédések CPV koddal valo helyes
besorolasaért, ennek ellendrzéséért és ezen besorolasok alapjan a beszerzések
egybeszamitott értékének figyeléséért,

c) az éves beszerzési terv alapjin az adatszolgaltatisi kotelezettség teljesitése
érdekében adatszolgaltatasért a kirendeltség részére,

d) beszerzési eljardsok sordn észlelt szabalytalanségok esetén az intézményvezet errél
valo tajékoztatasaert;

e) dsszevont eljardsok koordindlasaért, lefolytatdsaért, amennyiben az adott dru nem
tartozik a kézpontositott kézbeszerzés targykorébe, illetve a koltségvetési év elején
elkészitett beszerzési terv szerint az egybeszamitott becsiilt értéke elérelathatolag

nem ¢éri el a kizbeszerzési értékhatart;

9. Az intézmény vezetdje felelds:



h)

az intézmény jovahagyott kéltségvetése alapjan az intézmény beszerzési tervének
elkészitéséért, és a beszerzések lefolytatisa érdekében az egybeszamitott becsiilt
érték megdllapitasaért,

a beszerzési eljardsok nyilvantartisba vételéért &s a nyilvantartds naprakész
vezetésédrt;

a beszerzési eljards engedélyezett maddon, a lehetd legrévidebb idén — indokolt
esetben legfeljebb 90 (kilencven) napon - beliil t6rténd meginditasdért,
lefolytatatasaért;

a beszerzési eljdrisok eredményeként megkotdtt szerzédések, megrendeldk
elékészitéséért;

a beszerzési eljaras(ok) soran a Iehetséges széllitokkal t61téné kapesolattartasért;

a beszerzési eljards modositasira, visszavonasdra, hatiridé meghosszabbitdsra
vonatkozo javaslattételért; és

a beszerzési eljérds lefolytatisara vonatkozd jogszabilyok, az érvényben lévd
hatosagi elbirdsok és belsd szabdlyzatok betartisaért,

az intézmény adott termékeinek, szolgéltatdsainak beszerzése érdekében

megvaldsitando beszerzési eljaras inditasaért.

A kirendeltség beszerzési feladatokkal megbizott vezetdje kozremiikodik:
az ajanlatkérések, adott esetben ajanlati dokumentacié dsszeallitasiban,
a kiegészitd tajékoztatds el6készitésében, |
a beérkezett ajanlatok értékelésében,
az ajanlattevok eljaras eredményérdl triénd tajékoztatasdban,

a beszerzési eljarasok iratanyaganak megorzésében.

A kirendeltség felels:
az eljardsok eredményére vonatkoz6 nyilvantartas vezetéséért,
az Osszevont eljarasok adatszolgaltatdsainak bekéréséért, Hsszesitéséért, amennyiben
az adott &ru nem tartozik a kodzpontositott kizbeszerzés targykorébe, illetve elbre
lathat6lag nem éri el a kivzbeszerzési értékhatart,
az &sszevont eljarasok vonatkozasdban az eljérasi cselekmények frisos anyagainak a

kozOs szerverre torténd feltoltéséért, az érintett szervezeti egységek értesitéséort,



h)

J)
k)

amennyiben az adott 4ru nem tartozik a kizpontositott kozbeszerzés targykorébe,

illetve elérelathatdlag nem éri el a kézbeszerzési értékhatart.

Az intézmény vezetdje felelds:
a pontos szakmai specifikicidé meghatirozasaért,
a birdlati szempontrendszer meghatarozasdért,
egyéb, az  ajinlattevével  szemben  tdmasztott — minimumkévetelmény
meghatarozasaért,
a szakmai kérdésekre iranyuld pontosité/kiegészitd informacio szakszert, hataridore
torténd megvalaszolasiért,
a termékek atadas-atvételéért,
az  adatszolgdltatisok  sordn  megadott  beszerzés  sziikségszeriiségének,
mennyiségének indoklasaért,
a szerzddéses feltételek betartasaért,
dsszevont eljaras esetén az egységes adatszolgéltatds pontossagaért, €s
az [génybejelentt adatlap kitoltéséért.
az ajanlatkérések és ajanlati dokumentacid elokészitéséért,
a beszerzési eljaras pontos, teljes koril specifikacidjanak kialakitdsaért a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy irdnymutatdsa alapjan,
a sziikséges szakmai egyeztetések lebonyolitasaért,
a kiegészito informacio hatariddben torténd elékészitéséért,
az ajanlattevok eljaras eredményérdl torténd tajékoztatasaert,
az eljarassal kapcsolatos iratanyagok pontos, hataridében t6rténé megkiildéseert,
az eljaras irasos dokumentélasaert,
a beszerzési eljards sordn felmeriild kapcsolattartasért (beszerzés targyaért felelos
szakmai felelds, ajinlattevok),
az eljérasok eredményére vonatkozd adatszolgaltatisiért a beszerzési eljaras nyertese
részére,
a termékek dtadas-atvételdért és teljesitésigazolas kiallitdsaért, valamint
az 0j igény CT-EcoSTAT-ban tdrténd rogzitéséért és az igény CPV kdddal vald

ellatasaért.



13.  Amennyiben az intézményvezett megitélése szerint az intézmény nem rendelkezik
olyan szakmai kapacitisokkal, amelyek az intézményvezetd felelésségi korébe tartozd
feladatok elvégzését lehetévé tenné, az intézményvezetd kérelme alapjan a kirendeltség
beszerzési feladatokkal megbizott vezetSje/a kirendeltség igazgatdjanak kijelolése
alapjdn az adott teriileten szakértelemmel rendelkezd kirendeltségi munkatars koteles

elvégezni ezen feladatokat.

HI. A kézpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti
beszerzo szervezet feladat- és hataskorérdl sz6lo 168/2004. (V. 25.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: KEF Korm. r.) alapjin lefolytathaté eljardsok

14.  Vizsgélni kell, hogy az adott termék a kozpontositott kdzbeszerzés targykirébe

tartozik-e (2. fiiggelék).

15.  Amennyiben a beszerzés a kdzpontositott kizbeszerzés targykorébe tartozik, a
beszerzést az intézmény folytatja le. Amennyiben az intézmény nem rendelkezik a
beszerzés megvalésitisihoz sziikséges szakértelemmel a verseny tjranyitdssal inditando
kizbeszerzési eljarasokat meghatalmazassal a Szocidlis és Gyermekvédelmi

Foigazgatosag folytatja le. A megrendeléseket minden esetben az intézmény folytatja le.

16. A kbzpontositott kbzbeszerzés hatdlya ald tartozé termékek esetén sajat
hatdskorben (6rténé beszerzésre csak a KEF Korm. r. 7. § (1) bekezdésében
meghatérozottak szerint keriilhet sor — a KEF Korm. r. 7-10. §-aiban foglaltak
figyelembevétele mellett -, amennyiben az alabbi feltételek valamelyike fennall:

a) a mikddéshez, fenntartishoz sziikséges kiemelt drubeszerzés megvaldsitasa elére
nem lathaté okbdl rendkiviil siirgéssé valik, és a hatdlyos keretszerzédés vagy
keretmegéllapodas alapjén a kézbeszerzés hatdridére nem lenne megvaldsithatd;

b) a kiemelt arubeszerzés vonatkozisaban nincs hatdlyos keretmegillapodas vagy
keretszerzddés;

¢} lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, ha az megfelel a vonatkozé
allami normativaknak;

d) keretszerzddésben meghatdrozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatisi) feltételek



tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzodés szerinti arnal

alacsonyabb dron lehet beszerezni.

17. A 21. pont szerinti valamely feltétel fennéllasat a beszerzési eljdras megkezdésének
idépontjaban, vagy amikor az adott feltétel bekovetkezik, dokumentélni kell, mely

dokumentum a targyban lefolytatand6 beszerzési eljaras iratanyaganak része.

IV. A Nemzeti Kommunikaicids Hivatalrél és a kormanyzati
kommunikicios beszerzések kozpontositott kbzbeszerzési rendszerérol
sz016 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjin lefolytatandé

beszerzési eljarisok

Amennyiben a beszerzés a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati
kommunikacios beszerzések kozpontositott kizbeszerzési rendszerérdl szold 162/2020.
(IV. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt targykorbe tartozik (5. fiiggelek), a
beszerzési eljarast ezen Korm. rendelet alapjan sziikséges lefolytatni. Az eljarasok
lefolytatasa és a Korm. rendeletben meghatérozott adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitése az intézményvezetd feladata és felelossége.

V. A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati
kommunikaciés beszerzések kizpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl szolo 162/2020. (1V. 30.) Korm. rendelet 18. §. rendelet

alapjan lefolytatando beszerzési eljarasok

18.  Amennyiben a beszerzés a Nemzeti Kommunikéciés Hivatalrél és a korményzati
kommunikacids beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 162/2020.
(TV. 30.) Korm. rendelet 18. §. 1. mellékletében felsorolt targykdrbe tartozik (5.
fiiggelék), a beszerzési eljarast ezen Korm. rendelet alapjén sziikséges lefolytatni. Az
eljarasok lefolytatdsa és a Korm. rendeletben meghatirozott adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitése az intézményvezetd feladata és felelossége.



V1. Informatikai beszerzési és fejlesztési eljardsok

Az Intézmény a Nemzeti Hirkzlési es Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis
Korményzati Ugynékség Zértkorilen Miikodé Részvénytirsasig és a kormanyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kézbeszerzési rendszerérdl szold 301/2018.
(X1I. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Korm. r) szerint érintett szervezet,
tehdt az informatikai beszerzések es fejlesztések lebonyolitasa tekintetében e rendelet

eléirasai szerint koteles eljarni.

VII. A nett6 200.000 Ft-ot el nem érd értéki, sajat hataskdrben lefolytathatd

beszerzési eljarasok

19. A nettdo 200.000,- Ft-ot, azaz nettd kettdszazezer forintot el nem érd értékii

beszerzések vonatkozasiban elegendd egy drajénlat bekérése.

20. Az eljaras sajat hataskorben abban az esetben folytathaté le, amennyiben a
beszerezni kivant termék vagy szolgiltatas vonatkozasaban a Kézbeszerzési és Ellatasi

Foigazgatdsag nem rendelkezik hatalyos keretmegéllapodassal.

VIIL. A netté 200.000 Ft-ot eléré vagy meghalado értékii, sajat hataskorben

lefolytathatd beszerzési eljirisok

21. Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 100.000 forintot a
KEF. Korm. r. alapjan a beszerzési eljaras lefolytatisa nem lehetséges, mert a beszerezni
kivant termék vagy szolgéltatds nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatilya ala, vagy a
Kozponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennall a 21. pontban foglalt
feltételek valamelyike, illetve a Kézbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag nem rendelkezik

hatdlyos keretmegallapodassal, a beszerzési eljardst sajat hataskorben kell lefolytatni.

22. (1) A nettd 200.000 Fi-ot elér vagy meghalado értékii beszerzések vonatkozasaban
lehetOség szerint hdrom 6sszehasonlithaté ajanlat bekérése kotelezé atlathatosagi

nyilatkozattal, ajanlat érvényesség megjeltlésével.



(2) Az eljaras soran az iigygazda mérlegeli, egyeztet az igényl6vel, hogy sziikséges-e

szerzddés.

23. Amennyiben a beszerzés targyéra tekintettel a lehetséges ajanlattevok szdma
objektiv ok miatt korlatozott, és ezért a lehetéség szerint hdrom ajanlat beszerzésére nincs
lehetdség, ezt irisban rogziteni és indokolni kell. Az irdsbeli indokolds a beszerzési

eljaras iratanyaganak része.
IX. A beszerzési eljiras elokeszitése

24. Az intézmény gazdasdgi koordinitora elektronikus uaton eldzetes egyeztetés
érdekében megkiildi beszerzési igényét a kirendeltség részére. Az intézmény gazdasigi
koordinatora elektronikus uton bekéri a beszerzéshez sziikséges pontos specifikaciot,

ekdzben folyamatosan egyeztet az igényldvel.

25. A szakmai specifikciot az adott eljaras targya szerinti felelés szakmai szervezeti

egység vezetdje hatdrozza meg.

26. Az intézmény vezetdje az I. fiiggelék szerinti Igénybejelentd adatlap kit6ltésével

jelzi beszerzesi igényét.

27. A biralati szempontok fajtai:
a) alegalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas vagy

b) az Ssszességében legelonydsebb ajanlat.

28. Az isszességében legeldnytsebb ajanlat kivélasztasa esetén meg kell hatdrozni:

a) az Osszességében legelonydsebb  ajanlat  megitélése  alapjaul  szolgalo
részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulydt meghatirozd ~ a részszempont tényleges
jelentdségével ardnyban 4116 — szorzdszdmokat (silyszamot);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartaimi elemeinek értékelése sordn adhaté
pontszam also és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos; €s

d) azt a modszert, amely megadja a ponthatérok kozdtti pontszamot.
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29. A gazdasagi munkatirs az engedélyezett eljards vonatkozasiban — tekintettel a
beszerzés becstilt értékére és az enpedélyezésben megadott eljarasi rendre — az

Igénybejelentd adatlap alapjan elékésziti az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciot.

30. Az ajénlat bekérésénél az ajanlattevék meghatdrozasa a gazdasigi koordinator

hataskdre.

31. Az ajanlatkéréshez szilkséges dokumenticionak minimum az aldbbiakat kell

tartalmaznia;

a) abeszerzés targyat;

b) abeszerzés mennyiségét;

¢) a beszerzés targyira vonatkozé pontos szakmai specifikciot (a teljesitési feltételek
megjeldlésével egyiitt);

d) abiralati szempontokat;

e) az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralds modszerét:

J}  abirédlati szempontokra az ajanlat megadsanak modjat cgységes szerkezetben;

g) atargyalas, helyszini konzulticid, bejdras idépontjat, helyét;

h) az ajanlatok benytjtasi idejének, médjénak, helyének pontos meghatirozasat; és

i) az eljaras sordn kapcsolattartasra kijel§lt felelos személy elérhetdségét,

J}  az ajanlat érvényességére vonatkozd minimum eloirast.
X. A beszerzési eljaras meginditisa és lefolytatisa

32. A beszerzés megkezdése a beszerzési eljardst meginditd ajénlatkérés lehetsépes

ajanlattevd részére torténd megkiildésének iddpontja.

33. A gazdasagi koordindtor a beszerzés targyédra tekintettel alkalmasnak ftélt
ajanlattevik részére megkiildi a jévdhagyott ajénlatkéréshez szitkséges dokumentéciot.
Az ajanlatkérések megkiildését minden esetben pontosan dokumentélni sziikséges, hogy

abbol megdllapithato legyen azok megkiildésének pontos idépontja.

34. Egyes aruk illetve szolgaltatasok elérhetdségétdl figgéen kizarolagos beszallittol
is torténhet ajanlatkérés. A kizardlagossagot dokumentdlni és igazolni sziikséges. Ebben

az esetben értékhatértdl fiiggetlenti] egy érvényes ajanlat beszerzése szilkséges.
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35. Amennyiben az ajénlattevé a pontos és teljes korli ajanlaitételhez kiegészitd
tajékoztatast kér, a beszerzési feladatokkal megbizott munkatdrs gondoskodik a

megvalaszolashoz szitkséges informaciok frasban t6rténd bekérésérdl.

36. A beérkezd valasz alapjdn a gazdasagi koordinator a kiegészitdé informacio
megaddsdhoz sziikséges dokumentaciot eldkésziti, indokolt esetben javaslatot tesz az
ajanlatok beérkezési hataridejének moddositdsara, és azt az engedélyezd részcere

jovahagyasra eloterjeszti.

37. A gazdaségi koordindtor a jovahagyott kiegészité informacidkat, illetve a hatarid6

moédositasrél szold tajékoztatot az ajanlattevok részére megkiildi.

38. A pontosabb ajanlattétel érdekében az intézmeény, mint ajanlatkérd, helyszini
konzultaciét, bejarast vagy targyaldst tarthat az ajénlattevik részére. A konzultaciordl,
targyalasrol, bejarasrol a gazdasdgi munkatérs jegyzokonyvet készit és a jegyzokonyvet
az ajanlattevdk részére megkiilldi. A jegyzOkbnyv az eljards iratanyaginak

elvalaszthatatlan melléklete.

39. (1) Amennyiben az igényld szervezeti egység szakmai véleménye nem sziikséges, a
nyertes Kivélasztisa az intézményvezetd feladata.
(2) Amennyiben az igényld szervezeti egység szakmai véleménye szitkséges, annak

figyelembevételével torténik a nyertes kivalasztasa.

40. (1) Az ajanlatok beérkezését minden esetben atvételi elismervénnyel dokumentalni

szitkséges, amelybél megéllapithatd a beszerzés targya, az ajanlattevé neve és az ajanlat

benyujtasanak pontos ideje. A beérkezett ajanlatokat a gazdasdgi munkatérs az ajanlatok

értékelése soran:

a) megvizsgilia, hogy azok tartalmazzik-e az intézmény, mint ajanlatkérd altal az
ajanlatkérés soran meghatarozott, kért valamennyi adatot;

b) amennyiben szilkséges, frasban kér tdjékoztatast az ajénlattevétdl a hianyzo adatok
vonatkozisdban;

¢) ateljes korii ajanlatokat a megadott biralati szempontok alapjén értékeli;

d) azeljaras értékelésérdl osszesitdt készit (Osszesitd adatlap tartalma: beszerzés targya,

ajinlattételre felhivottak neve, cime, beérkezett drajanlatok, valamint rovid

12



indokolassal elldtott javaslat a nyertesre. Egyéb megjegyzésként sziikséges
feltiintetni, ha lényeges kériillmény hatéssal volt a javaslatra); és
e) abirdlat véglegesitése el6tt a birdlatba bevonja a szakmai felelds igénybejelentét.
(2) A birdlat véglegesitésérél az intézményvezetd dont a rendelkezésre allo fedezet
alapjan.
41. A gazdasigi koordinitor a jévdhagyott tajékoztatokat az ajanlattevik részére

megkiildi, €s egyben irdsban értesiti az eljiras eredményérél.

42. (1) Az intézmény gazdasigi munkatirsa az Igénybejelentt adatlapot egyedi
beszerzési azonositéval litja el, majd rdgziti azt megrendelésre a CT-EcoSTAT
rendszerbe és CPV koddal kategorizilja.

(2) Az intézmény gazdasagi koordinatora ellendrzi, hogy az adott megrendelés az érintett
termék (csoport) tekintetében eléri-e a kdzbeszerzési értékhatdr 80%-at. Amennyiben
igen, Uigy err8l az intézményvezett frasban értesiti, egynttal kérlevélben tajékoztatja a
beszerzoket, hogy a tovdbbiakban (az adott naptari évben) ezen termékcsoport beszerzése
soran kiilénds figyelemmel kell eljarni. Amennyiben a termék(csoport) beszerzése adott
kéltségvetési évben a beszerzési terv alapjan elémé a kozbeszerzési értékhatart az
intézményvezetd kiszbeszerzési eljarast indit el.

(3) A kiallitott fedezetigazolas és az intézményvezet alairdsit kévetden az engedélyezett
igénylést a gazdasagi munkatdrs a dokumentumokkal (megrendeld, feljegyzések,
igénybejelentd, stb.) egyiitt scanneli a CT-EcoSTAT rendszerbe, majd képrogzités utan a

rendelés statuszat elkiildottre allitja.

43. (1) Szerzédés esetén az intézményvezeté feladata a nyertessel kdtendd szerz8dés
elkészitése a rendelkezésre 4ll6 mintaszerzédések felhasznaldsival, vagy az igényls
szervezeti egység altal elbkészitett szerzbdés alapjan.

(2) Az intézmény vezetd feladata — minden esetben az aktdnak belsé feljegyzés
keretében torténd atadasival — a szerzodés megfeleld példanyszamara a jogi
ellenjegyzés, ezt kivetden a pénziigyi ellenjegyzés beszerzése, majd a szerzbdés aldirasra
torténé elokészitése. Ezt kdvetden kertil vissza a szerzGdés az intézmény vezetdjéhez, aki

gondoskodik a masik fél altali alairasrol.
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(3) A gazdasagi munkatirs az esctleges javitdsok elvégzését kdvetben a jovahagyott
szerzdéstervezetet alairasra terjeszti eld az alafrasra jogosultak részére. A javitdsokat az
ellenjegyzést megeldzden kell elvégezni.

(4) Az intézmény vezetdje megkiildi a mindenki altal aldirt szerzddés egy-egy eredeti
példanyat a szerzod6 félnek, az intézmény gazdilkodasért felelds szervezeti egységenek,

az ipényld szervezeti egységnek, és egy eredeti példanyt elhelyez az aktédban.

44, A szerzddést legkevesebb négy példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany

a kivitelez6t, egy példany az intézményt és az irattarat illet meg.

45. Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem nyijtottak be ajanlatot;

b) hatarid6n ti! nydjtottak be ajanlatot;

¢) kizarolag érvénytelen ajanlatokat nydjtottak be;

d) egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelonydsebb ajanlatot tevd sem tett —
az ajanlatkérd rendelkezésére &ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld
ajaniatot;

e) az intézményvezetd az eljards érvénytelenitéserdl dont;

/) szamszakilag hibas ajanlatot nyijtott be.

46. A beszerzési eljards soran keletkezett iratokat az eljrds lezdrasat kovetben a
mindenkori Iratkezelési szabalyzatban foglalt hataridéig, de legaldbb 6t évig meg kell
Orizni.
47. Az iratanyagok megbrzéséért az intézményvezetd altal kijeldlt személy a felelds.

XI. A beszerzési eljarasok ellenorzése

48. Az intézmény vezetbje az engedélyezett beszerzési cljarasok vonatkozdsaban
elékésziti az eljards soran keletkezd végleges adatok kozlésére szolgald tablazatot a CT-

EcoSTAT alapjan.

49. Az eljarasok ellendrzése érdekében az intézmény vezetSje kérheti az intézmeény

megbizott munkatarsétdl az eljaras teljes iratanyaganak megkiildéseét.

XI1. Zaro rendelkezések
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50. Amennyiben jelen szabédlyzat hatédlybalépését kivetSen jogszabalyvaltozas folytan
Jelen szabélyzat valamely rendelkezese a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all
tobbé Bsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilén rendelkezés

nélkiil a hatdlyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

51. Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kivetSen jogszabalyvaltozas folytan a
hatdlyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmez6 rendelkezéstdl eltérden
hatiroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi

rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

2021 1. 46,

..
) e S
S

Jovihagyta:
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1. fiiggelék

a 91011-A/42-54/2021 intézményvezetdi utasitashoz
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2. fliggelék
a 91011-4/42-54/2021 intézményvezetdi utasitashoz

2. 8§ (1) A Nemzeti Hirkizlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitdlis
Kormdnyzati Ugynokség Zartkériien Mitkodo

Részvénytdrsasdg és a kormdnyzati  informatikai  beszerzések kozpontositott
kézbeszerzési rendszerérdl szélo 301/2018. (XI1. 27.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 1. § (4) bekezdés 1. pontja szerinti
alkalmazdasnak és kapesolddo szolgdltatasnak

mindsiil valamernyi, e rendelet szerinti alkalmazads, valamint az alkalmazdshoz
kapcsolodo szolgdltatds.

(2)

12 A Rendelet 1. § (4) bekezdés 7. pontja szerinti informatikai eszkéznek és
kapcsolodo szolgaltatdsnak mindsiil valamennyi,

e rendelet szerinti

a) aktiv hdlozati elem,

b) beszédcélii kapcsolo és késziilék,

c) digitalis vizudltechnikai eszkiz,

d) digitdlis vizudaltechnikai eszkozékhéz kapesolodo szolgaltatas,

e) egyéb informatikai eszkoz vagy szolgaltatds,

) hardver,

g) hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapesolodo szolgdltatds,

h) internetszolgaltatds,

i) irodatechnikai termékekhez kapcsolodo szolgdltatds,

J) kommunikdcios eszkozékhoz és szolgdltatdsokhoz kapcsolodo egyéb szolgdltatas,

k) masold és sokszorosito,

) mobil kommunikacios eszkoz,

m) mobil kommunikdcios szolgaltatas,

n) nyomtato, valamint

o) passziv halozati elem.
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(3) A4 Rendelet 1. § (4) bekezdés 12. pontja szerinti szofivernek és kapcsolédo
szolgaltatasnak mindsiil valamennyi, e rendelet

szerinti szoftver, valamint a szoftverekhez kapcsolodo szolgdliatds.

A Kozpontositott kozbeszerzés keretében rendelhetd termékek

Az orszdagosan kiemelt termékek jegyzéke

A termék megnevezése

Irodabutorok

- Irodai asztalok

- Irodai szekrények, tarold batorok
- Irodai tilébatorok

- Irodabutorokhoz kapcsolédo szolgaltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek
- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitogép-kiiropapirok

- Irodaszerek és iroszerek

- Papiripari termékekhez kapcsolodé szolgaltatasok

Kozlizemi szolgaltatasok
- Villamos energia
Foldgaz

Orvostechnikai fogyoeszkozok és fertétlenitoszerek

Gépjarmiivek

- Személyszallito gépjarmiivek
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- Haszongépjarmiivek
- Gépjarmii-flottaiizemeltetési szolgaltatdsok

- Uj gépjarmiivekhez kapcsolddé szolgaltatdsok

Gépjarmii-iizemanyagok
- Gépjarmii-iizemanyag tankautds kiszéllitassal (nagykereskedelem)
- Gépjarmii-lizemanyag és  lizemanyagkdartya  toltddllomasi  kiszolgalassal

(kiskereskedelem)

Utazdsszervezések

- Nemzetkozi utazasszervezések
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2.5z fiiggelék

a 91011-A/42-54/2021 intézményvezetdi utasitdshoz
L1.1 Az orszdgosan kiemelt termékek jegyzéke

A termék megnevezése

1. Butor (Irodabutor, egészségligyi butor, oktatasi butor, kiiltéri bator)

1.1. Asztalok

1.2. Szekrények, tarold bitorok

1.3. Ulébntorok

1.4. Fekvébutorok

1.5. Batorokhoz kapesolédé szolgaltatasok

2. Papiripari termékek és irodaszerek

2.1. Papirok

2.2. Papirtermékek

2.3. Szamitogép-kiirdpapirok

2.4, Irodaszerek és irdszerek

2.5. Papiripari termékekhez kapcsolddd szolgaltatasok

2.6. Belfoldi Gjsag és folydiratok

3. Gépjarmiivek

3.1. Személyszallité gépjarmiivek

3.2. Haszongépjarmiivek

3.3. Gépjarmu-flottatizemeltetési szolgaltatasok

3.4. Uj gépjarmitvekhez kapcsolado szolgaltatasok

3.5. Elektromos fizemii gépjarmuivek toltésére szolgald berendezések

4. Gépjarmi-tizemanyagok

4.1. Gépjarmii-lizemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)

4.2. Gépjarmii-izemanyag ¢és lzemanyagkartya toli6allomasi kiszolgalassal
(kiskereskedelem)

5. Utazésszervezések

5.1. Nemzetkozi utazasszervezések

6. Elektronikus kozbeszerzési szolgaltatisok
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6.1. Elektronikus arlejtés szolgaltatas

7.2 Egészségilgyi termékek

7.1. Orvostechnikai eszkzok és az ezekhez kapesolédo szolgiltatasok

7.2. Gyobgyszer

7.3. Orvostechnikai fogydeszkézok és az ezekhez kapesolodd szolgéltatasok

7.3.1. Kotésrogzitd kotszerek

7.3.2. Miitéti kotszerek, miitéti izolalo szettek

7.3.3. Primer sebfedok

7.3.4. Orvosi kesztyiik

7.3.5. Maszkok

7.3.6. Miitéti ruhazat, védoruha

7.3.7. Inf0zios és transzfiizids szerelékek

7.3.8. Intravénas kantilok

7.3.9. Miitéti leszivo rendszerek

7.3.10, Egyszerhasznalatos fecskendtk

7.3.11. Egyszerhasznalatos injekcios tiik

7.3.12. Zart vérvételi rendszerek

7.3.13. Higiéniai termékek, tisztitészerek

7.3.14. Orvosi gipsztermékek

7.3.15. Egyéb, gyogyszernek nem minosiilo orvostechnikai fogyoeszkzok

7.3.16. Tisztito hatash eszkiz- és feliiletfertdtlenitd szerek

8.~ Létesitménygazdalkodassal kapcsolatos szolgéltatasok fekvébeteg szakellatast
nyujto egészségligyi intézmények részére

8.1. Fekvobeteg szakellitdst nydjtdé egeszségiigyi intézmények orzés-védelmére
iranyuld szolgdltatas

8.2. Fekvbbeteg szakelldtdst nyljtd egészségiigyi intézmények részére takaritasi és
egyéb higieénias szolgaltatas

9. Energia

9.1. Villamos energia

9.2. Foldgaz
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10. Kdzbiztonsagi térfigyeld kamerdk és kapcsolédd szolgéltatasok dnként csatlakozo

dnkorméanyzatok részére

11. Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas, beleérive a felelds akkreditalt kézbeszerzési

szaktandcsadoi tevékenység ellatasdra iranyuld szolgaltatast
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3. fiiggelék
a 91011-A/42-54/2021 intézményvezeldi utasitdshoz

Kormdnyzati kommunikdcios feladatokhoz tartozo szolgdliatdsok

A

B

Kutatasi feladatok

Kutatasok teljes korli tervezése és lebonyolitasa,
elemzése, kiértékelése!
Kozvélemény- és marketingkutatas, hatékonysdgmérés,
Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online, telefonos és

személyes megkérdezések teljes korli menedzselése

Stratégiai  tervezes

tanacsadas

Kommunikacids stratégia tervezés: éves, valamint ad
hoc kommunikacios stratégiai tervek kidolgozasal

Folyamatos marketing és kommunikécids tandcsadas

Grafikai tervezés

Arculattervezés, csomagolasfejlesztés,

kiadvanytervezes és szerkesztés

szolgaltatasok

[ntegralt reklamiigyndkségifkampanymenedzsment, lebonyolitas

Kreativ  tervek és  koncepcik  kidolgozasa

Reklamkampéany tervezes, teljes kéri

Integralt kormanyzati kommunikacios  feladatok
a1latasa: valamennyi jelenleg és jovében ismert offline

és online kommunikacios eszkdz kidolgozasa

szolgaltatasok

PR tigynokségi

PR kormanyzati kommunikacids feladatok teljes kor(
kialakitdisa - ide nem értve a beszédirast -
PR stratégia, média- és kommunikaciés tréningek,
sajtdkapcesolatok, sajtomenedzsment,
kiozszereplésekhez kapcsolodd kommunikdcios
tevékenységek (tervezés, lebonyolitds), szbvegiras
(cikk, webes tartalmak), sajtotajékoztatok, online PR
Edukacios programok

Kriziskommunikacio
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Tarsadalmi felelésségvallalas

Sajtofigyelés

Online kommunikacids és
kozdsségi média

szolgdltatasok

Online kommunikdcids stratégia kidolgozdsa és
lebonyolitasa, teljes kérli kampanymenedzsment:
online tervezés, banner-kampanyok, kdzosségi média
management, keresdmotor optimalizalds, honlap
lervezése, gyartds, programozas, applikicié-fejlesztés,
valamint  tartalommenedzsment,  markafejlesztés,

tartalom fejlesztése, webanalitika

Gyartas

Valamennyi kommunikacios tevékenységhez]
lkapcsolddd gyartasi feladat kiemelten a film- és
videdanyag gyartas,
a nyomtatasi anyagok, nyomdai tevékenység, a fotdzas,
a promoécids eszkizdk gydrtdsa és az installaciok

legyartasa teriiletén

Meédiatervezés és vasarlas

Teljes korli médiatervezés és vasarlas
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