A HEVES MEGYEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT

91011-A/42-57/2021
INTEZMENYVEZETOI UTASITASA

A személyes gondoskodast nytjto szocialis és gyermekvédelmi intézményekben
létrehozott érdekképviseleti forumok megalakitasanak és tevékenységének
szabalyairdl

A szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol sz416 1993. évi IIL. torvény 99. § (1)
bekezdése, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szdlé 1997.
évi XXXI. torvény 35-36. § foglaltakra figyelemmel a Szocialis és Gyermekvédelmi
Fdigazgatosag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag) fenntartasaban miikédd személyes
gondoskodast nynjté szocidlis és gyermekvédelmi intézményekben létrehozott
érdekképviseleti forumok megalakitdsanak és tevékenységének szabélyairdl szold

szabalyzatat jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az wutasitas személyi hatilya az Intézmény Szervezeti és Muiikddési
Szabdlyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti
személyekre (a tovabbiakban: Munkatarsak) terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kovetd 10. (tizedik) napon lép hatalyba azzal,

hogy rendelkezéseit a folyamatban lévé tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitds hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2016. november

30. napon késziilt szabalyzata.

4. A jelen utasitis mellékletét képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori
vezetdje koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak

modositasahoz sziikséges intézkedések megtételérd] gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovets évt6l minden naptari év januar 31. napjaig,



4.2. jogszabalyvaltozast kévetSen — amennyiben a jogszabaly masként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kivet6 30 (harminc)

napon beliil.

Jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont

szerinti személy koteles annak megismeresérdl irasban nyilatkozni,
5.1. jogviszony létesitése esetén legkésobb a jogviszony létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allaskor a munkaba

allast kévetd 30 (harminc) napon beliil, vagy

minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kovet6 30 (harminc) napon

belil.

Jelen utasitast a helyben szokasos médon kézzéteszem.

Eger, 2021. december 16.

R LA QJX
Nyesoné Maksa Erika

intézményvezetd



1. melléklet
1 91011-A/42-57/2021 intézményvezeti utasitdshoz

HEVES MEGYEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT

szabalyzata
a személyes gondoskodast nyijté szocidlis és gyermekvédelmi intézményekben
létrehozott érdekképviseleti forumok megalakitisanak és tevékenységének
szabdlyairél

1L § (1) A személyes gondoskodast nyujté szocidlis és gyermekvédelmi
intézményekben (tovabbiakban egytitt: Intézmények) érdekképviseleti férumot kell
létrehozni.

(2) Az érdekképviseleti férum (a tovabbiakban: Férum) az intézményi jogviszonyban
allok és az ellatottak jogainak, érdekeinek érvényesiilését elsegiteni hivatott szerv,
amely az intézményi hazirendben meghatérozott feltételek és eljards szerint

muikédik.

2. § A Férum jogai és feladatai a gyermekvédelmi intézményekben:

a) az intézmény vezetGjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket, fiatal felnSttet
érinté {igyekben,

b) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésével, miikddtetésével, valamint az ebbdl szirmazd
bevételek felhasznalasaval kapcsolatosan,

¢} megvizsgéalja a hozza benyujtott panaszokat és a hataskérébe tartozd iigyekben
dont,

d) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekjogi képviseldnél, illetve
mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

e} egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasandl.



3. § (1) A Férum szavazati jogti valasztott tagjai a gyermekvédelmi intézményekben

a) a gyermekonkormanyzat keépviseld,

b) az ellatdsban részesiilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi, a fiatal
felnéttek képviseldi,

c) az intézmény dolgozdinak képviseldi,

d) az intézményt fenntarto képvisel6i.

(2) A gyermekvédelmi intézményekben a Férum tagjai soraba a

gyermekénkormanyzat és az intézményben utégondozéi ellatasban részesiild fiatal

felndttek egyiittesen legfeljebb 3 képviselé valasztasdra jogosultak. Amennyiben a

gyermekvédelmi intézményben gyermekonkorményzatot nem hoztak létre, gy a 12.

életévet betoltstt gondozottak jogosultak Snmaguk kozil képviselGvalasztasra.

(3) A gyermekvédelmi intézmény kozalkalmazottai a Férum tagjai soraba Gnmaguk

koziil legfeliebb 2 képviselt, az intézményben elhelyezett kiskortak sziilei, vagy

mas térvényes képviseldi legfeljebb 3 képviselSt valaszthatnak.

(4) Az (1) bekezdés a) és b) pontjaban meghatérozott személyek szdma nem lehet

kevesebb a c) és d) pont szerinti személyek Gsszlétszamanal.

4. § A fenntarté a gyermekvédelmi intézményben mitkddé Forumba egyedi
dontéssel delegalja tagjait. A fenntartéi delegdltak a megyei, illetve [Svarosi
kirendeltség korménytisztviselSi koziil kerilnek ki. A Féigazgatdsdg kozvetlen
fenntartisdban 1évé intézményekben a kézponti szerv delegal tagot. A delegalds a
megyei, f6varosi kirendeltség igazgatdja, illetve a féigazgatd a hataskorébe tartozik.

A ferntarté delegélasdhoz a delegélt személy irasbeli hozzajaruldsa sziikséges.

5. § (1) A Férum a vélasztott és delegélt tagokbdl ll. A fenntartdi képviseleten kiviil
a tagok vélasztdsat az intézmény vezetSje koteles megszervezni az alabbiak szerint:
a) az ellatast igénybevevSk koziil a valasztds gyermekvédelmi intézményben
otthongytilésen torteénik,
b) a hozzatartozok, a térvényes képvisel6k delegalfjukat az intézményvezetd

altal Osszehivott értekezleten vélaszijgk meg, a gyermekvedelmi
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gondoskoddsban ¢él6k szillei, vagy mds torvényes képviseldi koéziil az
intézmeényvezetd felkérése és a felkért személy irasbeli hozzdjirulasa alapjan
torténik a valasztas,
¢) az alkalmazottak képviseldjitket munkatérsi értekezleten valasztjak.
(2) A Forum tagjait a valasztdsra jogosultak 3 év hatarozott idére, titkos szavazdssal
valasztjak.
(3) A valasztas akkor érvényes, ha azon a jogosultak tébb mint fele (50% + 1 £8) részt
vesz. Ervénytelen szavazast kovetden 15 napon beliil 4j szavazast kell tartani. A
megismeételt szavazas a megjelentek szamatdl fiiggetlentil érvényes.
(4) JelSltet a valasztdst megelézd 5. napig irdsban lehet allitani. Egy vélasztisra
jogosult legfeljebb 3 jeldltre tehet ajanlast. Az ajanlast az intézményvezets részére
kell eljuttatni. Jel6lt az lesz, aki legalabb 1 ajanlast kapott. A jelélést kapott személyek
indulhatnak a valasztéson.
(5) A jelolteket a leadott szavazatok széma szerint kell sorrendbe Allitani. Az igy
sorrendbe allitott megfeleld szérmi jeldlt lesz a Férum tagja.
(6) SzavazategyenlSség esetén — amennyiben e szavazategyenléség az eredményes
valasztds akadalya — az egyenld szavazatot kapott jogosultak koézott ismételt
valasztast kell tartani a (3) bekezdés szerinti Uij szavazas szabalyai szerint.
(7) A Férum alakuls {ilését a megvalasztasat kovetd 15 napon beliil kell megtartani.
A Férum alakuld iilését az intézmény tagsagi joggal rendelkezé dolgozdja hivia ssze
és vezeli az elndk megvalasztasaig.
(8) Ha a Forum tagjanak tagsagi viszonya barmilyen okbdl megsziinik, helyére 60

napon beliil 13j tagot kell valasztani.

6. § A Férumban valé tagsag megsz(inik:

n) a tag lemondasaval, haldlaval, intézményi jogviszonyanak, koézalkalmazotti
jogviszonyanak, illetve a fenntarténal kozszolgalati tisztviselSi jogviszonyanak,
munkaviszonyanak vagy megbizasi jogviszonyanak megsziinésével,

b) a tag visszahivasaval,



¢) annak az elldtotinak az intézményi jogviszonydnak megszlinésével, akire
tekintettel az illetd sziilé (térvényes képviseld) vagy hozzatartozd a Forum tagja

volt.

7. § A tagot a valasztasra jogosultak indokolassal ellatott dontésiikkel barmikor
visszahivhatjdk. A visszahivdsra a valasztasra vonatkozé szabalyok irdnyaddak.
Amennyiben az intézményvezet a tudomdsra jutastdl szamitott 30 napon beliil nem
szervezi meg a visszahivasrol szolo déntéshozatalt, a visszahivas kezdeményezdi a
fenntartéhoz fordulhatnak. A fenntartd a megkeresés beérkezését kdvet6 15 napon

beliil intézkedik a visszahivasi eljaras lebonyolitasa érdekéber.

8. § A Férum tagjai nyilt szavazassal dnmaguk koziil elnokot és helyettesitésére
elnokhelyettest valasztanak. Az elndk és az elndkhelyettes tevékenységét dijazas

nélkiil latja el.

9. § (1) A Férum iiléseit az intézmény székhelyén, vagy telephelyén tartja. Szitkseg
szerint, de legaldbb évente kétszer iilésezik. A Férum iilésének osszehivasarol az
elnsk gondoskodik és vezeti az iiléseket. Az elnokét akadélyoztatdsa esetén az
elngkhelyettes helyettesiti.

(2) A Férum iilését az elndk hivija dssze irdsban, vagy elektronikus levélben az iilés
napirendjét tartalmazé meghivé megkiildésével tigy, hogy azt a Forum tagjai
legkésGbb az iilést megel6z8 8. napon megkapjék. Az elektronikus levél akkor
tekintendd kézbesitettnek, ha annak atvételérdl a cimzett visszaigazolast kiildott. A
meghivénak a napirenden til tartalmaznia kell a megismételt iiés
hatarozatképességére vonatkozo szabalyokrol szolo felhivast is. A napirenden nem
szereplé kérdésben a Férum akkor hatérozhat, ha valamennyi tag jelen van, és a
kérdés napirendre Hizéséhez hozzajarul.

(3) Az elndk a tagok egyharmadanak irdsbeli kezdeményezése vagy a Forum elé
beterjesztett panasz esetén a kezdeményezés, vagy a panasz kézhezvételtd] szamitott

legal4bb 8. napra koteles a Forum iilését dsszehivni.

6



(4) Az 1ulés a tagok kétharmadanak jelenléte esetén hatdrozatképes.
Hatarozatképtelenség esetén az tilést kévetd 8 napon beliil az eredetivel azonos
napirenddel kell dsszehivni a megismételt {ilést. Amennyiben az {ilés a folyamatban
léte alatt valik hatarozatképtelenné, a megismételt iilést a hatarozatképtelenné valt
tilés berekesztését kivetéen fennmaradé napirenddel kell 8sszehivni. A megismételt
tilés a jelenlevdk létszamara tekintet nélkiil hatérozatképes.

(5) A Férum hatérozatait nyilt szavazassal, egyszer(i tébbséggel hozza. A Férum
titkos szavazas titjan dont a személyi kérdésekrél, valamint barmely mas kérdésben,
ha azt a szavazasra jogosultak 1/3-a inditvanyozza.

(6) A Forum {iléseir6l jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzSkdnyvet a nyilt
szavazassal valasztott jegyzékdnyvvezet§ vezeti, a levezetd elndk és a
jegyzokonyvvezeld irja ala.

(7) A jegyzdkonyv tartalmazza:

a) az {ilésen részt vevk nevét,

b) az lilés hatarozatképességének megdllapitasat,

c) a targyalt napirendek &sszefoglalasat;

d) az iilés altal meghozott hatdrozatokat szd szerint, és

e) a szavazas tipusara és eredményére vonatkozé adatokat.

(8) A jegyzSkényvbe a Férum barmely tagja betekinthet, és arrél masolatot kérhet.

10. § A gyermekvédelmi intézményekben miikéd8 Férum - jelen szabdlyzat
figyelembevételével — az iigyrendjét, miikédésének részletes szabélyait maga

hatérozza meg.



11. § Ez az utasitds a kozzétételét kovet6 napon lép hatdlyba, rendelkezéseit a

hatdlyba lépését kovetSen indult figyekben kell alkalmazni.

12. § Az wutasitds hatdlyba lépésével az ugyanezen targykorben kiadott
érdekképviseleti férumok megalakitdsanak és tevékenységének szabdlyairdl szolo

szabélyzat hatalyat veszti.

2021. december 16.

N Lv_\

Lig r .
Nyesdné Maksa Erik
intézményvezet




2. fiiggelék
a 91011-A/42-57/2021 intézményvezetfi utnsitishoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Heves Megyei Gyermekvédelmi Kézpont a személyes
gondoskodast nyujtd szocidlis és  gyermekvédelmi intézményekben létrehozott
érdekképviseleti forumok megalakitisanak és tevékenységének szabélyairdl szold
szabalyzatit a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra nézve
kételezének fogadom el.

Név Munkakdr / tisztség Datum Alairas







