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Gyermekvédelmi Kézpont Heves Virmegye
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INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezben kizzéteends adatok nyilvinossigra

hozatalinak rendjérél

A Magyar Orszaggylilés az EurOpai Bizottsaggal valé megegyezés érdekében elfogadta az
informéaci6s Snrendelkezési jogrdl és az informécidszabadségrol szolé 2011, évi CXIL torvényt
melynek célja a 499/2022. (XIL. 8.) Korm. rendelettel 1étrehozott Kdzponti Informéciés Kozadat-
nyilvantartas létrehozasa, amelynek barki szamara elérhetd, nyilvéanos feliilete tartalmazza majd a
koltségveteési szervek, illetve a helyi és nemzetiségi dnkormanyzatok legfontosabb gazdalkodasi
adatait, igy kuléndsen az altaluk hazai vagy eurdpai uniés forrasbdl megvalésuléan nyijtott,
otmillié forintot eléré koliségvetési tamogatisok, kozbeszerzések, szerzddések és kifizetések

adatait.

A Gyermekvedelmi Kozpont Heves Virmegye — A kozérdekli adatok megismerésének és a
kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz616 szabalyait az egységes

szerkezetbe foglalt 91011-A/19-12/2024 szamu szabalyzatban hatirozom meg.

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatoség (a tovabbiakban: Foigazgatosig) 4ltal fenntartott
Gyermekvédelmi Kézpont Heves Varmegyei kozérdek{l adatok megismerésének és a kitelezden
kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjér6l sz6l6 szabalyzatit (a tovébbiakban:
szabdlyzat) az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL torveny 30. § (6) bekezdésében, 33. § (2) bekezdés c) pontjsban, 35. § (3) bekezdésében, az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)

bekezdés h) pontja szerint
allapitom meg:
1. Az utasitas személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban (a

tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitds annak kozzétételét kovetd napon 1ép hatélyba, azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmény kdzérdekl adatok
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6.

Eger, 2024.01.16.

megismerésének és a kotelezen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjér6l
sz016 91011-A/19-50/2023 szabalyzata.

A jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje koteles az
alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak médositasédhoz sziikséges intézkedések

megtételérdl gondoskodni:
4.1. hatalybalépést kovetd évtdl minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kdvetden — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik — a

jogszabalyvaltozds hatdlyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon belil.

Jelen utasftis mellékletét képezd szabdlyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti

személy koteles annak megismeréséré! irdsban nyilatkozni,
5.1 a jogviszony létesitése esetén legkésObb a jogviszony létrejottétdl,

5.2 a fizetés nélkiili szabadsigot kévetd ismételt munkéba élldskor a munkaba allast kovets 14

(tizennégy) napon beliil, vagy
5.3 minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kvetd 30 (harminc) napon beliil.

Jelen utasitast a helyben szokasos mddon kdzzéteszem.

.........................................

Nyesbné Maksa Erika
intézményvezetd



1. melléklet
a 91011-4/19-12/2024 intézményvezetdi utasitashoz

A
Gyermekvédelmi Kézpont Heves Virmegye

szabalyzata

a kizérdekii adatok megismerésének és a kitelezden kozzéteendé adatok nyilvinossigra

hezatalinak rendjérdl

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat személyi hatilya az Intézmény Szervezeti és Mikddési Szabalyzatiban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. (1} A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény kezelésében 1évé kozérdekii
adatok megismerésére iranyulé igények (a tovébbiakban: adatigénylés vagy igény)
teljesitésekor, fliggetleniil attél, hogy az adatigénylé (a tovébbiakban; igényld) az igényét az
Intézményhez kozvetlenill nydjtotta be, vagy més szerv a hozzd benytjtott igényt
illetékességbdl az Intézményhez tovabbitotta.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhiteld nyilvantartdsbol trtén6, t6rvényben szabélyozott
adatszolgaltatasra.

3. A szabdlyzat alkalmazisiban az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. § — dban
meghatérozott fogalmak az irdnyadok.

4. Az intezmeény vezetdje felel6s az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsigi rendszerének

kiépitéséért és mikodtetéséért.

IL A kozerdekii adat igénylése

5. (1) A kozérdekil adat megismerésére irdnyulé Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
intézmény vezetGje, vagy az édltala irésban kijelolt, adatvédelemért feleldés munkatirs (a

tovabbiakban: adatvédelemért felelés munkatérs) részére kell benyijtani.

(2) A személyesen megjelent igénylé szoban elSterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. filggelék szerinti igényl6lapnak az intézmény vezetje, vagy az

adatvédelemért felel6s munkatérs ltali kitdltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmn
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igénylés frasba foglaldsdval, majd annak igénylé altali alairasaval konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus {iton t6rténé adatigénylésre az intézmény honlapjérol letlthetd
igényl6lap kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmi igénylés benyfjtasaval van moéd.
Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt elektronikus postafidkcimen, illetve
postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, més cimzetthez érkezd adatigényléseket az igénylé egyidejii
tajékoztatdsa mellett haladéktalanul tovéabbitani kell az intézményvezetd, vagy az
adatvédelemért felels munkatérs részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért felelGs

munkatars az igényt nyilvantartasba veszi.
III. Az adatigénylés teljesitése
Az intézményhez beérkezd valamennyi kozérdekil adatigénylésr6l haladéktalanul tdjékoztatni
kell a fenntartd Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag Heves Varmegyet Kirendeltsegét.
A kozérdekii adatigénylés teljesitésérdl a Kirendeltség és a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosig mindenkori adatvédelmi tisztvisel6je gondoskodik.
IV. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa
12. Az igény teljesitésének megtagadisardl, részbeni megtagadasardl a Kirendeltség és a
Szocislis és Gyermekvédelmi Fdigazgatésdg mindenkori adatvédelmi tisztvisel6 javaslata

alapjan a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatésdg Heves Varmegyei Kirendeltség

igazgatGja dont.

V. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

A kozérdek(i adatigénylés teljesitésénck lezarasarél a Kirendeltség és a Szocialis és

Gyermekvédelmi Fbigazgatosag mindenkori adatvédelmi tisztviseldje gondoskodik.

VI. Kozérdekii adatok kizzététele

10. A beliigyi szervek az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsigrol szolé

2011. évi CXIL tdrvény 37. § (4a) bekezdése szerinti kozzétételi kbtelezettségiiknek a torvény
hatalyba Iépését kivetden a 37/C. § -ban foglaltak figyelembevételével tesznek eleget.
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11. Az Intézmenynek az Infotv. 35. § (3) bekezdésének és 37. §-anak megfeleléen gondoskodnia
kell a kozérdekt adatainak és a kotelezden kozzéteendd adatainak a kozérdeki adatok
megismerésérdl és a ktelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616
mindenkori hatdlyos SZGYF utasitds (tovdbbiakban: SZGYF utasitis) mellékleteiben
szabalyozott altalanos kozzétételi lista szerinti bontdsban, az ott meghatérozott adatokkal
t6rténd elektronikus kozzétételérdl. (4. fiiggelék)

12. Az adatvédelmi felel6s, valamint az informatikus az elektronikusan kételezden kozzéteendd
adatok vonatkozasdban:

a) jogszabilyban meghatdrozott keretek koz6tt kialakitja a honlap adatstruktirijat és
formajat,

b) gondoskodik a kézzéteendd adatok folyamatos hozzaférhet6ségérdl,

¢) biztositja, hogy a kozzételt adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kdzzétételre
atadott adatokkal,

d) az adatfelel6stk évente javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista kiegészitésére.

¢) gondoskodik a kezelésében 1év0, kozérdekii adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok,
illetve kdzérdek{i adatok rendszeres frissitésérol.

13. A szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljeskorliségéért és valdsdgnak megfeleld tartalmadért az
intézmény vezetdje felel.

14. Az Intézménynek a kozérdek(li adatait sajat honlapjan (www . hmgyk.hu) is kézzé kell tennie.

15. (1) Az elektronikus informdacidszabadsig elvének megfelelden az intézmény — kiilén erre

iranyuls kérelem nélkiil — Internetes honlapjdn ,,Kozérdekti adatok" hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kdzérdekil adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabélyzat 3. fliggelékében meghatarozott — tajékoztatét az
adatigénylés beny{jtisara biztositott elérhetiségekkel, valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altaldnos kozzétételi listdban meghatéarozott adatokat
{a tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmény vezetdje altal kdzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista);

d} a kbzbeszerzésrdl szol6 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) A kozzétételi listdban megjelolt adatok Osszegylijtése, az adattovabbitd részére torténd
tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartésa az intézmény vezet6jének vagy az
adatvédelemért felel6s munkatarsnak a feladat- és hataskore.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatok felelése gondoskodik a kezelésében 1év6 kozérdeki adatok,
adatbazisok €s nyilvantartasok adatainak hitelességérl, a tovabbitott adatok rendszeres

frissitésérdl.




16. Az Intézmény szervezeti egységeinek a kozzéteend6 adatokat az informatikusna kell az 4ltala
meghatarozott hatiridében (5 napon beliil) megkiildeniiik.

17.(1) Az informatikusnak a hozz4d tovébbitott kozzéteendd adatokat, a szabalyzatban
megallapitott hataridé elteltét kovetd napon, azok teljes kortiségének ellendrzésére e-mailben
meg kell killdenie az Intézmény belsd adatvédelmi feleldsének (tovabbiakban: adatvédelmi
felel6s).

(2) Az adatvédelmi felelés megallapitdsait hdrom napon beliil rovid uton (telefon, e-mail,

személyes egyeztetés) kizli az informatikussal.

(3) Ha a kozzéteend® kozérdekl adatok hidnytalanul rendelkezésre allnak, akkor azokat az

informatikus e-mailben tovabbitja az Intézményvezetének.

(4) Amennyiben az adatvédelmi felelds az (1) bekezdés szerint részére megkiildtt kdzzéteendd
adatokban hidnyossagot allapit meg, akkor az informatikus Gtjan e-mailben maximum héarom
napos hataridé tlizésével felszlitja a hianyos adatokat szolgaltaté szervezeti egység vezetdjét a

hianyossagok potldsara.

(5) A hianypétlas ellendrzésére és a kozzéteendd adatok tovabbitasara az (1)-(4) bekezdes

rendelkezéseit kell alkalmazni.

18. Az adatvédelmi felelés a kdzzétett adatok pontossagat, idoszerliségét és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri, sziikség esetén kezdeményezi frissitésiiket.
19. Az adatvédelmi felelds az SZGYF utasitis mellékleteiben meghatarozott megdrzési hataridék

elielte esetén haladéktalanul gondoskodik a kozzétett adatok frissitésérdl. (4. fiiggelék)

VII. Zaré rendelkezések

20. (1) Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kovetben jogszabalyvéltozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbé
dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden killon rendetkezés nélkiil 2 hatalyos

jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kovetben jogszabalyvaltozas folytan a hatalyos
jogszabély a jelen szabélyzatban foglait értelmez6 rendelkezéstdl eltéren hatdroz meg
valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkil a

mindenkor hatdlyos jogszabélyi rendelkezés 1ép.

(3) A szabalyzat a helyben szokasos médon keriil kdzzétételre.
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(4) A szabélyzat a kbzzétételt kdvetd napon 1ép hatalyba.

(5) A szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatilyat veszti a kozérdekii adatok
megismerésének ¢s a kotelezben kozzéteend$ adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
sz016 91011-A/19-50/2023 szam(: szabdlyzat.

.............................

i | Nyeséné Maksa Erika
i / intézményvezetd

o
&
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1. fliggelék
a 91011-4/19-12/2024 intézményvezetdi utasitdshoz

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
Iktatoszam:
A kbzérdekil adat megismerését igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi

személyiséggel nem rendelkezé szervezet elnevezése):

A képviselé neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet esetén az eljard képviseld megnevezese):

A kozérdekil adatokat

O elektronikus forméaban, elektronikusan tovébbitott adatként kivinom megismernt

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokr6l méasolatot kérek
maésolatot papir alapon: személyes atvétellel E] vagy postai Gton kérem D

a masolatot szamitogépes adathordozén: [] CD-nkérem

0 O O O

masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

a kozérdek( adatot igényld aldirdsa



2. fuggelék

a 91011-A/19-12/2024 intézményvezetdi utasitashoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezese): oo.ooviviviii e eeeeeee e , jelen nyilatkozat

alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az Igénybejelenté Lapon

megjeldlt formaban méasolatot kérek / nem kérek.

..........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

2. az iratbetekintés sordn tudomdisomra jutott személyes adatokat az informaciés
onrendelkezési jogrél és az informéci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. tdrvényben
meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egytittal a magyar jognak a
szemeélyhez fliz6dé jogok, valamint a szellemi alkotdsok védelmére vonatkoz6 szabélyaira

is.

3. amai napon az aldbb felsorolt iratokrdl az Igénybejelenté Lapon megjeldlt alabbi forméban

készitett masolatot atvettem.

Cla masolatot papir alapon [Jszemélyes atvétellel, [lpostai iton kérem

[la mésolatot szamitégépes adathordozén CICD-n

Déatum:

...............................................................

a kozérdekl adatot igénylé alairasa

10




3. fliggelék
a 91011-4/19-12/2024 intézményvezetdi utasitdshoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informicick
Az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény
&rtelmében a kozérdeki és a kozérdekbd! nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdek( adat)
megismerése irdnt barki

a) szbban,

b) irasban vagy elektronikus Gton a honlaprol letolthetd igénylblap kitdltésével, vagy azzal

megegyezd adattartalmu igénylés benyijtasaval igényt nyujthat be.

A kizérdekit adat megismerésére iranyuld igények benyijtisanak médja

1. Személyesen az intézményben ( Gyermekvédelmi Kézpont Heves Varmegye, 3300 Eger, Dobé
tér 6/A) az intézmény vezetSje, vagy az é&ltala kijeldlt adatvédelemert felelOs szemely altal
torténd irasba foglaléssal,

2. Trasban az intézmény cimén: 3300 Eger, Dob6 tér 6/A.

3. Elektronikus Gton a hmgyk@hmgyk.hu cimen.

Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdek{l adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
4116 (illetve a meghosszabbitott) hatéridé eredménytelen cltelte esetén, valamint — ha a
Kkoltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegenek
felilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréschez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatoésaghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa u. 9-11. .) is fordulhat.

Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasinak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatéridé lejartatdl szamitott 30 (harminc) napon beliil lehet
meginditani. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koliségtérités Gsszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsdg Hatdsagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasftasardl, a vizsgalat megsziintetésérol
vagy lezérasérol, tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszOlitdsa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30
(harminc) napon beliil lehet meginditani.
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1. melléklet a4 2011. évi CXII. tirvénvhez

4, fiiggelek a 91011-4/19-12/2024 utasitdshoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, igyfélszolgalaténak elérhet6ségei

Frissités

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Megérzés

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az elézé dHapot térlendd

A kbzfeladatot ellato szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,

A valtozasokat

AT eyREet , kovetben | Az elézé dllapot orlendd
beosztasa, elérhetbsége (telefon- és potor
. : s azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes
o . ) . A véltozasokat
| iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége Kvetden Az el626 &llapot trlends
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus azonnal P

levéicime) és az tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma,

A valtozdsokat

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetben Az el6z6 allapot torlendd
elérhetbsége azonnal
A kézfeladatot ellat6 szerv iranyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, va A véltozéisokat .
| SYTee VARY erentracse alat Y A vatozs Az eléz6 dllapot 1 évig
aldrendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot kévetben ..
. ., archivumban tartasdval
ellat6 szervek megnevezése, és 1. pontban azonnal

meghatdrozott adatai

A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi
tulajdondban allo, illetve részvételével
miik6dé gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefon- €s telefaxszama, elektronikus

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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levélcime), tevékenységi kore,
képviseldiének neve, a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,

A valtozasokat

Az elézd allapot 1 évig

8. elérhetdsége (postai cime, telefon- €s kdvetben . .
. . e archivaumban tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai
A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabal A valtozasokat
. gv . P J ’g . y o Az eldz6 llapot 1 évig
9. | megjelolése, illetve az azt alapito hatirozat, kovetben , ,
- e L et archivamban tartdséval
a koltségvetési szerv alapitd okirata, azonnal
vezetGie, honlapjinak elérhetdsége,
miikédési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Y .
e s 1 . n Az el6z6 dllapot 1 évig
10. | lapok neve, a szerkeszt6ség €s kiadé neve kovetoen . o
., ] . B archivumban tartasaval
és cime, valamint a f6szerkesztd neve azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara A véltozdsokat " .
. o . om Az el6z6 dllapot 1 évig
11. jogosult szervnek, ennek hidnyaban a k&vetben ) L
. i archivumban tartasaval
kozfeladatot ellato szerv felett azonnal
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai
1L Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységet
meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd Y
. . e . . . . , _— Az ¢l6z6 allapot 1
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyoz6 | A valtozasokat kovetben |, . ,
1. évig archivumban

eszkdz6k, valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes
szdvege

azonnal

tartasaval
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Az orszagos illetékességli szervek, valamint |
a fovarosi és megyei kormanyhivatal

eseteben a kozfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolé tdjékoztatd
magyar €s angol nyelven

Az eldz6 allapot
torlend6

A viltozasokat kdvetben
azonnal

A helyi 6nkormaényzat énként vallalt

Az el6z6 dllapot 1

Negyedévente évig archivumban

feladatai

tartasaval

Allamigazgatési, Snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben tigvfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atrubazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okméanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maodja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ligyek
intézését segitd Gtmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az figytipusokhoz
kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az ligyfelet megillets jogokrol és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A valtozasokat kdvetben

azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébd! finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetben

azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, forméatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az
adatok forrésa, kérd6ives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérddiv), az adatvédelmi

A valtozasokat kdvetben

azonnal

Az elézd dllapot 1
évig archivamban
tartasaval
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nyilvantartisba bejelentendo
nyilvantartadsoknak az e tOrvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés

| Az el6z6 allapot 1

igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az

7. ) ) ) S Negyedévente | évi hi b
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a &Y CViE arcr 1jrum an
e ft £t e er oo Kt tartasaval
koltségtérités mértéke
A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kdzremitkodés
| (véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
( s yezeﬂ)’m . 49, Satast sz Y 1 . v . |Azelbzb allapot 1
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba | A valtozasokat kovetden |, | ,
8. o, R évig archivumban
nyilvinossdga, dontései, ilésének azonnal o 5
. _— .. .. s tartasdval
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaléi; a
festiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlétozza
A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek €s kapcsolodd Torvény eltérd
Jogszabalyt oo <aPoRO ey SCI0 A7 el6z6 Allapot 1
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat rendelkezése hianydbana |, . ,
9. Y . 1t e n ey évig archivumban
képviselO-testiiletének nyilvanos iilésére benytjtas idépontjat vartésaval
benyujtott eldterjesztések a benyuijtas kdvetben azonnal
1dépontjatodl
.. " . . Legalabb 1 évi
A kozfeladatot ellatd szerv ltal kdzzetett & , '8
10. . , i . Folyamatosan archivamban
hirdetmények, kdzlemények o,
tartasdval
A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt Az el6z6 allapot 1
| 11. | palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményet Folyamatosan évig archivumban
: ¢s indokolasuk tartasaval
A vizsgalatrol sz6l6
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett jelentés Az el5z0 allapot 1
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését évig archivumban
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai kévetden tartasdval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld | Az eléz6 allapot
13. Negyedévente

tériendd
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informécids jogokkal foglalkozé személy

neve
A kbzfeladatot ellato szerv tevékenységére Az elozo allapot 1
14. | vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente évig archivumban
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk tartdsaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Az el6z6 allapot 1
15. statisztikai adatszolgéltatds adott szervre Negyedévente évig archivumban
vonatkoz6 adatai tartasgval
. Azon kdzérdek adatok hasznosftasira .
., . s . Az el6z6 allapot 1
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben a , , . ,
16. N o . o Negyedévente €vig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dd . .
. tartasaval
fél
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd e
.. . e e e o | Az el6z6 dllapot 1
kozérdekll adatok felhasznélasara, A vialtozésokat kovetben |, . ,
17. o, Lo  &vig archivaumban
hasznositdsara vonatkozo 4ltalanos azonnal .,
fogz . tartasaval
szerzodési feltételek
8 | A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozo | A viltozasokat kovetSen | Az elézé 4llapot
' kiilonds és egyedi kbzzétételi lista azonnal torlendé
A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levé,
a kdzadatok \ijrahasznositasaro] szolo
tOrvény szerint Ojrahasznositas céljara
elérhetd kulturdlis kdzadatok list4ja a
rendelkezésre 4116 formatumok i i . Az elbz6 allapot 1
C dmrsx . . A valtozasokat kovetd 15|, . , P
19. megjelolésével, valamint a kozfeladatot . | évig archivamban
o fok " napon beliil _ .,
ellatd szerv kezelésében levd, tartasaval
a kozadatok Wijrahasznositasaré! szélo
torvény szerint jrahasznosithatd kdzadat
tipusokrdl valo tajékoztatds, a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
20 kbzadatok ijrahasznositasara vonatkozéd | A véltozasokat kivets 15| Az el6zb allapot
" | dltalanos szerz6dési feltételek elektronikusan napon beliil térlend6
szerkeszthet valtozata
1 A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis | A valtozasokat kivetd 15| Az el6zé allapot
21. | kozadatok tjrahasznositas c&ljab6l tortént napon beliil t5rlends

rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
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' altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat |
' képezd tényezdkkel egyiittesen

A kodzadatok tjrahasznositasardl szolo A valtozasokat kovetd 15| Az el6z6 allapot

térvény szerinti jogorvoslati tijékoztatas napon belil térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotétt, a
k6zadatok tjrahasznositasardl szolod térveény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito

OWOH HzaroTagos 1089 7 A véltozdsokat kovetd 15| Az el6z8 allapot
23. megallapodasok szerz6d6é feleinek . . i

e e . ., o i napon beliil t6rlend6
megjeldlése, a kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megéllapodas egyeb
lényeges elemeinek megjeldlése

A kodzfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok jrahasznositésarol sz6lo térvény

24 szerint A valtozésokat kovetd 15| Az eldzdé allapot
' a kulturilis kozadatok digitalizalasara napon beliil torlendd
kizardlagos jogot biztositdé megallapodasok
szbvege

A kozadatok tjrahasznositasardl szolé
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkiz, kzszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetiségére v . o,
(vagy g A valtozasokat kovet6 15| Az eldz6 allapot

25. | mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas napon beliil tirlendd
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

IIL. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés

A kézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat |
EV A kozzétételt kovetd 10

I. | szémviteli torvény szerint beszamoldja vagy k&vetben evi
. teo g . . Vi
éves koltségvetés beszdmoloja azonnal £

A koézfeladatot ellatd szervnél
2. foglalkoztatottak 1étszamara és személyi Negyedévente A kiilén jogszabalyban
juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok, meghatarozott ideig, de

illetve tsszesitve a vezetok és vezetd
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tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése,
az egyeb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtdja &s mértéke Gsszesitve

A kbzteladatot ellato szerv ltal nydjtott, az

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

koltségvetési tAmogatasok

arrdl a kedvezményezett lemond

Az dllamhéztartis pénzeszkozei

allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti

kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, dsszegére, tovabba a timogatasi

program megvalositast helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kzzététel el6tt a

koltségvetési tAmogatist visszavonjak vagy

kévetd

A dontés
meghozatalat

hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

szolgaltatis megrendelésre,

valtozdsai, a védelmi és biztonsagi cél

kotott szerz6dések adatai kivételével

kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kéziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzbdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy

felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal dsszefliggs,

6tmillié forintot elér6é vagy azt meghalado
értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsdra,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a szerz8dés értéke,
hatérozott id6re kOt6tt szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az eml{tett adatok

beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kizbeszerzésekrol szolo 2015, évi

CXLIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként

A szerzbdés értéke alatt a szerz6dés targyaért

A dontés
meghozatalat
k&vetd
hatvanadik napig

kéliségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
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]
| kétott azonos targya szerzbdések értékét egybe i

kell szamitani

A koncessziordl sz616 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

megk&tott szerzbdésekrodl)

) p N dévente .
kifrdsok, palyazok adatai, az elbiraldsrél ceyedeven legalabb 1 évig
készitett emlékeztetk, palydzat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem
alapfeladatai ellataséra (igy kilonosen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti A kiilon jogszabalyban
szervei széncfé?a, fogia}k.oztatotﬁj’ail, e’ilétottj ai Negyedévente meghatér?zott i’de.ig, de
oktatasi, kulturélis, szociélis és legalabb 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet archivumban tartséval
tamogatasdra, alapitvanyok &ltal ellatott
feladatokkal Osszefliggt kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladd kifizetések
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvaldsulo
ropal Lo Imos Eveoy , Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd Negyedévente i e
.1 archivumban tartasaval
szerzOdések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, , L.
w . y . isss . Legalabb 1 évig
Gsszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Negyedévente

archivambantartasaval
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