
intézkedést igényel. 

Az intézkedésre vonatkozó szabályozás: , A szociális, valamint a gyermek- és ifjúságvédelmi 

intézményekben bekövetkező rendkívüli eseményekkel kapcsolatos intézkedésekről és a 

jelentés rendjéről? szóló szabályzatban található. 

13. Szabályzatok 

Az intézmény belső szabályzatokkal rendelkezik, melyek hozzájárulnak a szabályozott 

működéshez. 

A szabályzatok aktualizálását minden év elején (március 31-ig) el kell végezni, illetve 

jogszabály módosítás, vagy fenntartói utasítás esetén. 

8. Az intézmény gazdálkodása 

2013. április 1-től a gazdálkodással összefüggő feladatokat a Szociális és Gyermekvédelmi 

Főigazgatóság Heves Vármegye Kirendeltsége látja el.  Kötelezettségvállalásra, 

teljesítésigazolásra, utalványozásra az igazgató vagy az általa írásban kijelölt személy, a 

kötelezettségvállalás ellenjegyzésére és érvényesítésére a Szociális és Gyermekvédelmi 

Főigazgatóság Heves Vármegye Kirendeltség gazdasági vezetője vagy az általa kijelölt 

személy jogosult. 

A lakásotthonokban/csoportokban csoportgazdálkodás folyik az intézmény szabályzatában 

meghatározottak szerint. 

9. Vezetői munkát segítő fórumok 

Stratégiai célú vezetői megbeszélések: az intézmény vezetőivel, személyügyi előadóval, 

gazdasági koordinátorral szükség szerint, ennek formája nem kizárólag formális vezetői 

értekezlet lehet. 

Vezetői értekezlet: havonta, az igazgató hívja össze 

Résztvevői: igazgató, személyügyi előadó,  gyermekotthon-vezetők, és a gazdasági 

koordinátor. 

Célja: aktuális feladatok meghatározása, egységvezetői tájékoztatók, beszámolók megvitatása, 

jogszabályi változások ismertetése, intézményt érintő fejlesztések megvitatása, vezetői 

döntések előkészítése, helyzetelemzés. 

Szakmai egységszintű értekezlet: havonta. 

Szakmai egységek vezetői hívják össze. 
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Célja: a közvetlen munkafolyamatok elemzése, értékelése, javaslattétel, információcsere, 

esetmegbeszélés. 

Szakmai team megbeszélések: közintézményi szintű módszertani megbeszélések 

negyedéves gyakorisággal. 

Gyermekönkormányzat: a gondozottak képviselőinek részvételével, pedagógus 

irányításával működik évente legalább 1 alkalommal. 

Érdekképviseleti Fórum: a gondozottak számára, évente legalább 1 alkalommal, de szükség 

szerint összehívható. 

Összdolgozói értekezlet: összehívására szükség szerint kerül sor, tájékoztatási jelleggel, 

intézményi működést érintő kérdésekben. 

Az igazgató hívja össze. 

KT és szakszervezeti értekezlet: évente legalább egy alkalommal. 

10. Ellenőrzés, belső ellenőrzés 

A szakmai vezetők folyamatba épített szakmai ellenőrzéseket végeznek, melyekről írásos 

jelentést készítenek. 

Az intézmény Ellenőrzési nyomvonala a feladatokra vonatkozó egyes tevékenységeket, ezek 

jogi alapját, felelősét, ellenőrzését, nyomonkövetését, és a kapcsolódó dokumentumokat 

tartalmazza. 

Az intézményműködésének, egyes tevékenységeinek egymásra épülő eljárásrendjeit egységes 

folyamatként mutatja, teljes egészében tartalmazza az ellenőrzési pontok összességét. 

A belső ellenőrzési feladatokat a 2020. 07. 28-án aláírt megállapodás szerint a Szociális és 

Gyermekvédelmi Főigazgatóság (továbbiakban: SZGYF) — a mindenkor hatályos jogszabályi 

rendelkezéseknek megfelelően - látja el. A feladat ellátása az intézményre vonatkozóan 

pénzügyi kötelezettséggel nem jár. A belső ellenőrzés működéséhez szükséges források az 

SZGYF költségvetésében kerülnek megtervezésre. 

A belső ellenőrzési feladatokat az SZGYF belső ellenőrzési egysége, a Belső Ellenőrzési 

Főosztálya látja el. 
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Záró rendelkezések 

Az SZMSZ hatályba: léptetése 

Jelen SZMSZ az intézmény szolgáltatói nyilvántartásának módosítását követően lép 

hatályba, melyben átvezetésre kerültek a Mónosbéli telephely (3345 MónosbéL—Dáó 

György u. 12.) lakásotthonai. 
   

Az SZMSZ mellékleteivel együtt érvényes. 

Eger, 2023. október 26. 

zta Száz SS 
Nyesőné Maksa Erika 

intézményvezető 

Az 1997. évi XXXI. sz. törvény A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

104. § (1) bekezdés d). pontja alapján jóváhagyom. 

Eger, 2023. 10....26......... 

  

Sinka Zsolt 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegye Kirendeltség 

igazgató 

Mellékletek: 

- 1. számú melléklet: Szervezeti organogram 

- 2. számú melléklet: Az Intézmény működését meghatározó főbb jogszabályok 

- 3. számú melléklet: Az intézmény működését meghatározó szabályzatok 
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2. számú melléklet 

Az intézmény működését meghatározó főbb jogszabályok 

s Magyarország Alaptörvénye (2011. 04. 25), 

a 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről, 

: A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997.évi XXXI törvény, 

a A gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. 

(IX.10.) Korm. rendelet, 

: A személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint a 

személyek szakmai feladatairól és működési feltételeiről szóló 15/1998. (IV.30.) NM 

rendelet, 

a A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, 

a A gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok 

és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és személyek által kezelt személyes adatokról 

szóló 235/1997.(XII.17.) Korm. Rendelet, 

a A személyes gondoskodást végző személyek adatainak működési nyilvántartásáról szóló 

8/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet, 

a A személyes gondoskodást végző személyek továbbképzéséről és a szociális szakvizsgáról 

szóló 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet, 

a A személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátások és gyermekvédelmi 

szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz felhasználható bizonyítékokról szóló 

328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet, 

a A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992.évi XXXIII. törvény. 

a A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992.évi XXXIII. törvénynek a szociális, valamint a 

gyermekjóléti és gyermekvédelmi ágazatban történő végrehajtásáról szóló 257/2000. (XII.26.) 

Korm. Rendelet, 

a A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, 

a A nemzeti köznevelésről szóló 2011.évi CXC. törvény, 

: A pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról szóló 326/2013. 

(VIII.30.) Korm. rendelet, 

a A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény, 

a Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV törvény.



3. számú melléklet 

Az intézmény működését meghatározó szabályzatok 

. Szervezeti és Működési Szabályzat 

a Lakásotthon gazdálkodás szabályzat és ellenőrzési nyomvonala 

. Gépjármű üzemeltetési szabályzat 

: A hivatali célú vezetékes illetve mobiltelefonok valamint információtechnológiai eszközök 

használatának rendjéről szóló szabályzat 

: Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos intézkedésekről és a jelentés rendjéről szóló 

szabályzat 

: Iratkezelés rendjének szabályzata 

a Érdekképviseleti Fórum működési szabályzat 

a Etikai kódex 

. Gyermekönkormányzat szervezeti és működési szabályzat 

a Esélyegyenlőségi terv 

a Munkavédelmi szabályzat 

a Munkaügyi szabályzat 

. Tűzvédelmi szabályzat 

a Gyakornoki szabályzat 

a A pedagógus előmeneteli rendszer hatálya alá tartozó munkakör betöltéséhez előírt 

eljárásrend gyakornoki szabályzat 

. Közalkalmazotti szabályzat 

. Számviteli politikáról szóló szabályzat 

a Leltározási és leltárkészítési szabályzat 

a Eszközök és források értékelési szabályzat 

: Számlarend 

. Szabálytalanságok kezelésének rendjéről szóló szabályzat 

a Kockázatkezelés rendjéről szóló szabályzat 

a Integrált kockázatkezelés rendjéről szóló szabályzat 

. Gazdálkodási szabályzat a tervezés, gazdálkodás, a kötelezettségvállalás, pénzügyi 

ellenjegyzés, teljesítés igazolása, érvényesítés, utalványozás, átláthatósági nyilatkozat és 

adatszolgáltatás rendjéről 

a Pénzkezelési szabályzat 

a Élelmezési szabályzat 

, Közbeszerzési szabályzat 
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a A bélyegzőhasználat és nyilvántartás rendjéről szóló szabályzat 

: Munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló szabályzat 

a Belföldi és külföldi kiküldetés rendjéről szóló szabályzat 

a Informatikai biztonsági szabályzat 

a A közalkalmazotti jogviszonyban álló alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételi 

kötelezettségéről szóló szabályzat 

, Önköltség számítási szabályzat 

" Bizonylati rendről szóló szabályzat 

. Beszerzés rendjéről szóló szabályzat 

: Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat 

a Felesleges vagyontárgyak hasznosítási, selejtezési szabályzata 

a Követeléskezelési szabályzat 

. Kiadmányozás szabályzata 

a Közérdekű adatok megismerésének és a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra 

hozatalának rendjéről szóló szabályzat 

: Folyamatba épített előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzésről szabályzat 

a Reprezentációs kiadások szabályzata 

: Adatvédelemről és adatbiztonságról szóló szabályzat 

" Panaszok és közérdekű bejelentések intézményen belüli elintézésének rendjéről szóló 

szabályzat 

a Monitoring tevékenység szabályzata 

. Közalkalmazottak személyes adatainak védelméről szóló szabályzat 

a Szervezeti integritást sértő események kezelésének szabályzata 

. Munkaruha juttatás szabályzata 

a Ellenőrzési nyomvonal 

a Az Akrilamid szint csökkentésére irányuló szabályzat 

a Allergénekkel kapcsolatos tájékoztatási kötelezettség szabályzat 

a A gyermekvédelmi szakellátást nyújtó intézményekben, nevelőszülői hálózatokban és a 

javítóintézetekben ellátott gyermekek és fiatal felnőttek bántalmazási eseteinek 

kivizsgálására és kezelésére vonatkozó intézményi, fenntartói és ágazati alkalmazásairól 

szóló módszertan 

. Elektronikus aláírás, elektronikus bélyegzés és elektronikus tanúsítványkezelés szabályzata 

a Intézményi kamerarendszer üzemeltetésének szabályzata 
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